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Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

ChreMaSoft von CompuGroup Medical

Tel.: 0800-4500550

(Mo—Fr 8-18 Uhr)

Fax: 0180-5124126

E-Mail: hotline@chremasoft.com

1. Aufruf des Fensters (GOZ-Statistik)

Klicken Sie in der MenUleiste des Hauptfens-
ters auf die Schaltfidche (Auswertungen) und
anschlieBend in der sich &6ffnenden vertika-

len Schaltleiste auf die SchaltfiGche (GOZ-
Statistik).
= Es 6ffnet sich ein Fenster (GOZ-Statistik).
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2. Aufruf des Fensters Zahnarzt-Nr. / Passwort fir ChreMaSoft

= Es &ffnet sich ein neues Fenster (Zahnarzt-
Nr. / Passwort fUr ChreMaSoft).

Sie mUssen einmalig lhre Sortiernummer (id)
sowie Ihr Passwort eingeben. Klicken Sie hier-
zu auf die Schaltfidche (Passwort).

» GOZ-Statistik - . 5l
Lautwerk C/A B @ Eingabe: [CAGOZ-Analyse Daten |
Abrechnungsguartal
Zusétzliche Ausgabe I Bildschirm ™ Drucker ™ E-Mail

Abrechnungsstempel:

Il ChreMaSoft 'I

Start | Optionen | @ Fetig |
1

|Ze\traum dler Statistik. Eingabe = QuartaliJahr

3. Eingabe der GOZ-Sortiernummer (id) und des GOZ-Analyse-Passworts

Eingabe werden Sie aufgefordert, das Pass-
wort zu wiederholen. Klicken Sie im Anschluss
auf die Schaltfiache (Fertig). Das Passwort ist
nun gespeichert. Dieser Schritt ist zukUnftig
nicht mehr notwendig.

Sortiernummer (id): Tragen Sie im Textfeld
(Zahnarzt-Nr.) die Innen zugesandte Sortier-
nummer (id) ein.

GOZ-Analyse-Passwort: Tragen Sie im Text-
feld (Passwort) das Ihnen zugesandte Pass-
wort (achtstellig, bitte beachten Sie die GroB-
und Kleinschreibung) ein und klicken Sie auf
die Schalifiache (Fertig). Nach erstmaliger

Sie kehren zum vorherigen Fenster (GOZ-Sta-
tistik) zurUck.

x Zahnarzt-Nr. / Passwort fiir ChreMaSoft <]

Zahnarzt-Nr.

Pagswiort

Bitte: wiederholen Sie die
Eingabe des Passwortes!
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Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

4. Auswahl des Abrechnungsquartals sowie des Teilnehmers an der GOZ-Analyse

Abrechnungsquartal: Tragen Sie im Textfeld
(Abrechnungsquartal) das Quartal und das
Jahr, fUr das der GOZ-Analyse-Datensatz er-
stellt werden soll, in der Form Q/JJ ein (Bei-
spiel: Das 4. Quartal 2012 ist als 4/12 einzu-
geben).

GOZ-Analyse-Teilnehmer: Sollte die Software
von mehreren Inhabern einer Praxisgemein-
schaft genutzt werden, wdhlen Sie im Aus-
wabhlfeld (Abrechnungsstempel) den Inhaber
aus, der sich an der GOZ-Analyse beteiligt.
Sollten mehrere Inhaber einer Praxisgemein-
schaft an der GOZ-Analyse teilnehmen, mUs-
sen diese jeweils separat angemeldet werden.

Laufwerk

Abrechnungsguartal

Zusétzliche Ausgahe I Bildschim

Abrechnungsstempel:

start | Optionen | Passwort |

| Gozstatistik k|

CA CB ©Eingahe: [CAGOZAnalyse Daten =]

I” Drucker ™ E-Mail

1 ChreMaSoft =

Fertig |

‘Zellraum der Statistik. Eingabe = Quartal/Jahr

4|
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5. Versand der Daten per E-Mail (E-Mail-Programm ist auf dem Rechner installiert)

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Zun&chst
muss ein Speicherort festgelegt werden. Es
wird empfohlen, hierzu einen Ordner auf der
Festplatte zu wdahlen. Durch Klicken auf die
rechts liegende Schaltflache (...) 6ffnet sich
das Fenster Ihres Dateiverwaltungsprogrammes
(Explorer). Wahlen Sie den Speicherort aus
und klicken Sie anschlieBend auf die Schalt-
flache (speichern). Im Textfeld (Laufwerk) ist
nun der Pfad zum ausgewdhiten Ordner dar-
gestellt.

Auswahl der Ubertragung per E-Mail: W&h-
len Sie unter Zusatzliche Ausgabe das Aus-
wahlkdstchen (E-Mail) aus. Klicken Sie auf
die Schalifiache (Start).

= Es &ffnet sich Ihr E-Mail-Programm. Das
Fenster fUr den Versand einer neuen E-Mail
ist bereits gedffnet und der GOZ-Analyse-
Rechnungsdatensatz bereits angehd&ngt. Als
Empfdanger tfragen Sie bitte
daten@goz-analyse.de

ein. Die Daten werden dann an den Daten-
treuhdnder, das Notariat Thies, versandt.

Achtung: Sollte auf dem Praxisrechner kein
E-Mail-Versand vorgesehen sein, mussen Sie
den Datensatz erst auf einem Datentrager
wie bspw. einem USB-Stick speichern und
anschlieBend von einem Rechner mit E-Mail-
Programm versenden (siehe Schritt 6).

Laufwerk o @
Alrechnungsguartal 4Nz
Zusdtzliche Ausgabe I~ Bildschirm

Abrechnungsstempel

@; Optionen | Passwort |

& Eingabe: |C\GOZ—Ana\yseiDalen ( ‘ | ’1
B Bt 2

IW ChreMaSoft >

Fertig

3

|Wah\en Sie einen Verzeichnis aus




Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

6. Versand der Daten per Datentréiger / aus externem E-Mail-Programm

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Zum
Versand der Daten von der Webseite eines
E-Mail-Diensts (bspw. www.t-online.de) oder
von einem anderen Rechner aus, legen Sie
zuerst den Speicherort fUr den GOZ-Analyse-
Datensatz fest. Es wird empfohlen, im Falle
eines Versands Uber den E-Mail-Dienst einen
Ordner auf der Festplatte zu wéhlen und beim
Versand von einem anderen Rechner den
GOZ-Analyse-Datensatz auf einem USB-Stick
zu speichern. Durch Klicken auf die rechts lie-
gende Schaltflache (...) 6ffnet sich das Fens-
ter Ihres Dateiverwaltungsprogramms (Ex-
plorer). Wahlen Sie den Speicherort aus und
klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfidche
(speichern). Im Textfeld (Laufwerk) ist nun der

Pfad zum ausgewdhlten Ordner dargestellt.
Klicken Sie auf die Schaltfidche (Start).

Der Datensatz ist am gewdhlten Speicherort
mit dem Dateinamen gJJ_Sortiernummer.
[endung] verschlUsselt abgelegt. Schicken
Sie eine E-Mail an

daten@goz-analyse.de

Wdahlen Sie als Anhang die am Speicherort
abgelegte Datei gqJJ_Sortiernummer.[en-
dung]. Die Daten werden dann an den Da-
tentreuhdnder, das Notariat Thies, versandt.
Alternativkbénnen Sie den Datentrégerin einer
ausreichend gepolsterten Versandtasche di-
rekt versenden an: Notariat Thies, Hohenstau-
fenring 57, 50674 KolIn.

x|
Lautwerk C/A CB £ Eingabe: [CAGOZAnalyse Dalen @
1
Abrechnungsguarial
Zusétzliche Ausgabe ™ Bildschirm ™ Drucker ™ E-Mail
Abrecl I 1 ChreMaSoft E

Fertig |

‘ Start IDz Optionen | Passwort I

|2eitroum der Stafistk. Eingabe = QuarialJahr

6
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7. Versand der Daten per Diskette

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Klicken
Sie auf das Auswahlfeld (A) oder (B) unter
(Laufwerk), um Ihr Diskettenlaufwerk auszu-
wdhlen. Legen Sie eine Diskette in Ihr Lauf-
werk. Klicken Sie auf die Schaltfiaéche (Start).
= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster zum Besta-
tigen der Diskette. Klicken Sie auf die Schalt-
flache (Ja), wenn die Diskette bereits einge-
legt ist.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Sie wer-
den daran erinnert, lhre Sortiernummer auf
der Diskette zu notieren. Enfnehmen Sie die
Diskette aus Inrem Laufwerk und klicken Sie
auf die Schaltfidche (OK).

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster zum Anle-
gen einer Sicherheitskopie des GOZ-Analyse-

Datensatzes. Aus unserer Sicht ist dies nicht
notwendig.

Senden Sie die Diskette in einer ausreichend
gepolsterten Versandtasche an das

Notariat Thies

(ehem. Adenauer & Thies)
Hohenstaufenring 57
50674 K&In

Gerne lassen wir Innen Disketten sowie fran-
kierte Versandtaschen zukommen. Setzen
Sie sich hierfur einfach kurz mit uns in Verbin-
dung (E-Mail: statistik@bzaek.de).

Abrechnungsstempel

x|
Laufwerk oL -Ir‘ B O Eingaber AV |
Abrechhungsguartal
Zusatzliche Ausgabe I~ Bildschirm ™ Drucker ™ E-Mail

IW ChreMaSoft >

Fertig

( Start iD Optionen | Passwort |

|D\E Datei wird auf dem Laufwerk 'A’ erstellt




Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

Z1 von CompuGroup Medical

Tel.: 0800-4500550

(Mo—=Fr 7-19 Uhr, Sa 9-13 Uhr)

Fax: 0180-5000600

E-Mail: Z1.hotline@compugroup.com

1. Aufruf des Fensters (Statistik)

Klicken Sie in der MenUleiste des Hauptfens-
ters auf die Schaltfldche (Praxisorganisation)
und anschlieBend in der sich 6ffnenden hori-

zontalen Symbolleiste des Hauptfensters auf
das Symbol (Statistik).
= Es &ffnet sich ein Fenster (Statistik).

ammdaten

Ende 7

@ hiv

8|
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2. Auswahl des Abrechnungsquartals sowie des Teilnehmers an der GOZ-Analyse

Klicken Sie auf die Registerkarte (GOZ).
= Es erscheint das entsprechende Register.

Abrechnungsquartal: Tragen Sie in die Text-
felder (Quartal) das Quartalund das Jahr, for
das der GOZ-Analyse-Datensatz erstellt wer-
densoll, inderForm [Q]/[JJJJ] ein (Beispiel: Das
1. Quartal 2012 ist als [1]/[2012] einzugeben).

GOZ-Analyse-Teilnehmer: Sollte die Software
von mehreren Inhabern einer Praxisgemein-

schaft genutzt werden, wdhlen Sie im rechten
Bereich des Fensters im Auswahlfeld (Praxis-
inhaber) den Inhaber aus, der sich an der
GOZ-Analyse beteiligt. Sollten mehrere Inha-
ber einer Praxisgemeinschaft an der GOZ-
Analyse teilnehmen, mussen diese jeweils
separat angemeldet werden.

Klicken Sie in der Symbolleiste des Fensters
auf das Symbol (Koffer).
= Es &ffnet sich ein Fenster (GOZ-Statistik).

B % ¥ 9

Lo )
e Nummern | Rechnungen | GOZ-Faktor-snalyse | Gewerbelabor
pvM | Lsborumsatz | Techniker GOz | sucheletc

Ealsummen ~Allgemeine Einstellungen

GOZ - Statistik (B2AK)

gewertet. Die Erhebung erfolgt einmal im Quartal

Quartd @

Tagesprotokall | Leistungen | Rentgenkantrale | Kassen | Kzv (100-Fal) | Patienten

Auswertung des privatzahnarztichen Leistungsgeschehen je Praxisinhaber 2
Dazu werden fir das gewshlie Quartal alle relevanten Leistungen ermittelt
und auf Diskette geschrisben. Diese Diskette wird dann von der BZAK aus-

< 1-21 : =




Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

3. Bestatigen der ausgewdhlten Rechnungen

Sie sehen sémtliche an die Bundeszahndrz-
tekammer Ubermittelten Daten. Klicken Sie
in der Symbolleiste des Fensters auf das Sym-
bol (Diskette), um der Auswahl zuzustimmen.

= Es 6ffnet sich ein Fenster (GOZ-Statistik / Ein-
gabe der Teilnehmernummer).

10|

' N\
74 GoZ-Staustik (in €) fir Quartal 1/2012 j =1-101x|
, = o
—"1
summe der Rechnungsbetrage: 127,66
Praxisinhaber: | 1-21 = Kasse: 0,00
Privat: 127,66
Rechnungen | Zusammenfassung
Ut Rech.Dst. Status BKV-Mummer  KssAt  geb,  mfe Fremdisbor  Praxislsbor  sonst., Materisl  Wegegeld Gesamtbetrag
Kategarie  Leistung Faktor Anzshl Betrag  Begrindung
124.01.12P 1946 m 0,00 0,00 0,00 0,00 22,59
z 4050 2,30 11 14,19
z 4055 2,30 5 8,40
224.01.12P 1946 m 0,00 0,00 0,00 0,00 105,07
z 0010 2,30 1 12,94
N 1 2,30 i 10,72
z 4020 2,30 1 5,82
z 0060 2,30 i 33,63
M 5004 1,80 1 41,96
(. J
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4. Eingabe der GOZ-Sortiernummer (id) und Auswahl der Versandart

Sortiernummer (id): Tragen Sie im Textfeld
(Teilnehmernummer) die Ihnen zugesandte
Sortiernummer (id) ein. Bestdtigen Sie diese
Sorfiernummer im zweiten Textfeld rechts
daneben. Die Sortiernummer ist nun gespei-
chert. Dieser Schritt ist zukUnftig nicht mehr
notwendig.

Klicken Sie im Anschluss auf

® das Symbol (E-Mail), um die Datei direkt
Uber das E-Mail-Programm Ihres Rechners
zu versenden (siehe Schritt 5), oder

® das Symbol (Diskette), um die Datei zu
speichern (siehe Schritt 6 bzw. 7).

= Es 6ffnet sich ein Fenster.

s A
(GOZ-Statisti €) fiir Quartal 1 abe der Teilnehmernummer und Pal (=[]
£ ‘ﬁl l.ﬂ %

3a~—""—3b
Haben Sie sich offiziell fiir das GOZ-Projekt der BZAK angemeldet,
wurde Thnen eine vierstellige Teilnehmernummer mitgeteilt.
Sollten Sie dber keine vierstellige Teilnehmernummer verfiigen oder
sonstige Probleme auftreten, so wenden Sie sich bitte an:
Andreas Kunzler -
Bundeszahnarztekammer (BZAK)
ChausseestraBe 13
10115 Berlin
Tel:: 030 40005-113
E-Mail: a.kunzler@bzaek.de
Zur Anmeldung am Projekt GOZ-Analyse, fiillen Sie bitte die hier
hinterlegte Anmeldung aus und senden diese an den Datentreuh&nder:
Notariat Konrad Adenauer & Erich R. Thies
Hohenstaufenring 57 Eekng
50674 Kdin
Fax: 0221 9215252
Zur Yermeidung von Eingabefehlern mull die Teilneh
zweimal eingegeben werden:
Quart:
Teinshmerrumer: [
| J

5. Versand der Daten per E-Mail (E-Mail-Programm ist auf dem Rechner installiert)

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster, das den E-
Mail-Versand des Datensatzes bestatigt. Sie
finden die E-Mail im Ordner (Gesendete Ob-
jekte 0.4.) Ihres E-Mail-Programms.

Achtung: Sollte auf dem Praxisrechner kein
E-Mail-Versand vorgesehen sein, mussen Sie
den Datensatz erst auf einem Datentréger
wie bspw. einem USB-Stick speichern und
anschlieBend von einem Rechner mit E-Mail-
Programm versenden (siehe Schritt 6).

@ Der E-Mail-ersand flr die GOZ-Statistik wurde erfolgreich gestartet.

—1

| 11




Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

6. Versand der Daten per Datentréiger / aus externem E-Mail-Programm

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Zum
Versand der Daten von der Webseite eines
E-Mail-Diensts (bspw. www.t-online.de) oder
von einem anderen Rechner aus, legen Sie
zuerst den Speicherort fUr den GOZ-Analyse-
Datensatz fest. Es wird empfohlen, im Falle
eines Versands Uber den E-Mail-Dienst einen
Ordner auf der Festplatte zu wéhlen und
beim Versand von einem anderen Rechner
den GOZ-Analyse-Datensatz auf einem USB-
Stick zu speichern. Durch Klicken auf die
Schaltfiache (Dateiverzeichnis) &ffnet sich
das Fenster lhres Dateiverwaltungsprogramms
(Explorer). W&hlen Sie den Speicherort aus
und klicken Sie anschlieBend auf die Schalt-
flache (speichern).

Der Datensatz ist am gewdhlten Speicher-
ort mit dem Dateinamen qJJ_Sortiernummer.
[endung] verschlUsselt abgelegt.

= Es &ffnet sich ein kleines Fenster. Sie werden
gefragt, ob eine Virenprifung vorgenommen

werden soll. Wenn Sie die Datei auf einem
USB-Stick abgespeichert haben, so ist die
Prifung sinnvoll.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Sie wer-
den daran erinnert, Ihre Sortiernummer auf
der Diskette zu notieren. Wenn Sie einen USB-
Stick per Post an uns senden, so notieren Sie
bitte Ihre Sortiernummer. Andernfalls ist der
Hinweis hinfallig.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster zum Anle-
gen einer Sicherheitskopie des GOZ-Analyse-
Datensatzes. Aus unserer Sicht ist dies nicht
notwendig.

Die Daten werden dann an den Datentreu-
hdnder, das Notariat Thies, versandt. Alterna-
fiv kénnen Sie den Datentréger in einer aus-
reichend gepolsterten Versandtasche direkt
versenden an: Notariat Thies, Hohenstaufen-
ring 57, 50674 Kolin.

GOZ-Datentrager erstellen

Zum Erstellen der GOZ-Diskette fir Stempel 1 bendtigen Sie eine
Leerdiskette. Schieben Sie die Leerdiskette in den Diskettenschacht,
bis gie einrastet. Danach kdnnen die GOZ-Daten auf die Disketts
Ubertragen werden.

Leerdiskette eingelegt, GOZ-Daten Ubertragen?

Ja Mein Anderer Datentréger ‘ Dateiverzeichnis |

1

12 |
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7. Versand der Daten per Diskette

Legen Sie eine Diskette in Ihr Laufwerk.
Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Klicken
Sie auf die Schaltfidche (Ja), um die Daten
auf Diskette zu speichern.

= Es &6ffnet sich ein kleines Fenster. Sie wer-
den gefragt, ob eine Virenprifung vorgenom-
men werden soll. Wenn Sie eine neue Disket-
te verwenden, so ist dies nicht notwendig.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Sie wer-
den daran erinnert, lhre Sortiernummer auf
der Diskette zu notieren. Auf Wunsch kénnen
Sie ein Etikett drucken. Entnehmen Sie die
Diskette aus Ihrem Laufwerk.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster zum Anle-
gen einer Sicherheitskopie des GOZ-Analyse-

Datensatzes. Aus unserer Sicht ist dies nicht
notwendig.

Senden Sie die Diskette in einer ausreichend
gepolsterten Versandtasche an das

Notariat Thies

(ehem. Adenauer & Thies)
Hohenstaufenring 57
50674 K&In

Gerne lassen wir Innen Disketten sowie fran-
kierte Versandtaschen zukommen. Setzen
Sie sich hierfur einfach kurz mit uns in Verbin-
dung (E-Mail: statistik@bzaek.de).

GOZ-Datentrager erstellen

Ubertragen werden,

Zum Erstellen der GOZ-Diskette flir Stempel 1 bendtigen Sie eine
Leerdiskette, Schieben Sie die Leerdiskette in den Diskettenschacht,
@ his sig einrastet. Danach kinnen die GOZ-Daten auf die Diskette:

Leerdiskette singelegt, GOZ-Daten Ubertragen?
1 ‘ Mein

Anderer Datentrager Dateiverzeichnis

1

|13




Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

Z1.Pro von CompuGroup Medical

Tel.: 0800-4500550

(Mo—=Fr 7-19 Uhr, Sa 9-13 Uhr)

Fax: 0180-5000600

E-Mail: Z1.hotline@compugroup.com

1. Aufruf des Fensters (Statistik)

Klicken Sie in der MenUleiste des Hauptfens-
ters auf die Schaltfiadche (Praxisorganisation)
und anschlieBend auf das Symbol (Statistik).

= Es 6ffnet sich ein Fenster (Statistik).

Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

2. Auswahl des Abrechnungsquartals sowie des Teilnehmers an der GOZ-Analyse

Klicken Sie auf die Registerkarte (GOZ).
= Es erscheint das entsprechende Register.

Abrechnungsquartal: Tragen Sie in die Text-
felder (Quartal) das Quartalund das Jahr, fir
das der GOZ-Analyse-Datensatz erstellt wer-
densoll, inderForm [Q]/[JJJJ] ein (Beispiel: Das
1. Quartal 2016 ist als [1]/[2016] einzugeben).

GOZ-Analyse-Teilnehmer: Sollte die Software
von mehreren Inhabern einer Praxisgemein-

schaft genutzt werden, wahlen Sie imrechten
Bereich des Fensters im Auswahlfeld (Praxis)
den Inhaber aus, der sich an der GOZ-Ana-
lyse beteiligt. Sollten mehrere Inhaber einer
Praxisgemeinschaft an der GOZ-Analyse teil-
nehmen, mUssen diese jeweils separat ange-
meldet werden.

Klicken Sie in der Symbolleiste des Fensters
auf das Symbol (Neu).

= Es 6ffnet sich ein Fenster (GOZ-Statistik).

Z1.PRO-Version 2.54 vom 22.06.16 \ Statistik

KZV (100-Fall) Patienten HVM

GOZ - Statistik (BZAK)

Model-Nummemn  Rechnungen — GOZ-Faktor-Analyse ~Gewerbelabor ~ Leistungserbringer
Tagesprotokoll Leistungen Rontgenkontrolle
Laborumsatz

Techniker 60z Suche | etc. Fallsummen

Kassen

Uberweiser

Auswertung des privatzahnéarztlichen Leistungsgeschehen je Praxisinhaber.
Dazu werden fir das gewahlte Quartal alle relevanten Leistungen ermittelt

und auf Diskette geschrieben. Diese Diskette wird dann von der BZAK aus-

gewertet. Die Erhebung erfolgt einmal im Quartal
‘Quartal: Jahr:
we) 1




Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

3. Bestatigen der ausgewdhlten Rechnungen

Sie sehen sémtliche an die Bundeszahndrz-
tekammer Ubermittelten Daten. Klicken Sie in
der Symbolleiste des Fensters auf das Symbol
(Speichern), um der Auswahl zuzustimmen.

= Es 6ffnet sich ein Fenster (GOZ-Statistik Ein-
gabe Sortiernummer und Passwort).

tatistik (in €) fir Quartal 3/2016

c = ?

Beenden| Speichem | Karteikarte Patient Off Nevaufbau ' Drucken  Hilfe

Praxisinhaber. 1

RECIMIVILENY Zusammenfassung

[ i [ Res-Datum |tatus [ By Mummer | ket et |mi | Fremdavor | provsaor| sonst. e
7 O 7 7 .

&

tor
2030 230 1 841
Z 2100 230 1 8305

Summe der Rechnungsbetrage: Kasse: Privat:
91,46 91,46 0,00

16 |
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4. Eingabe der GOZ-Sortiernummer (id) und Auswahl der Versandart

Klicken Sie im Anschluss auf

® das Symbol (E-Mail), um die Datei direkt
Uber das E-Mail-Programm Ihres Rechners
zu versenden (siehe Schritt 5), oder

® das Symbol (Speichern), um die Datei zu
speichern (siehe Schritt 6 bzw. 7).

Sortiernummer (id): Tragen Sie im Textfeld
(Teilnehmernummer) die Ihnen zugesandte
Sortiernummer (id) ein. Bestdtigen Sie diese
Sorfiernummer im zweiten Textfeld rechts
daneben. Die Sortiernummer ist nun gespei-
chert. Dieser Schritt ist zukUnftig nicht mehr
notwendig.

= Es &ffnet sich ein Fenster.

iir Quartal 3 \ Eingabe Teilnehmernummer und Passwort

Haben Sie sich offiziell fiir das GOZ-Projekt der BZAK angemeldet, 3 b‘men eine vier 3 a
‘ stellige Teilnehmernummer mitgeteil.

Sollten Sie iiber keine vi ige Teil
treten, so wenden Sie sich bitte an:

verfiigen oder sonstige Probleme auf-

Andreas Kunzler
Bundeszahnrztekammer (BZAK)
Chausseestrafie 13

10115 Berlin

Tel.: 030 40005-113

E-Mail: a.kunzler@bzaek.de

Zur Anmeldung am Projekt GOZ-Analyse, fiillen Sie bitte die hier hinterlegte Anmeldung aus
und senden diese an den Datentreuhander:

Notariat Konrad Adenauer & Erich R. Thies
Hohenstaufenring 57

50674 Kéin

Fax: 0221 9215252

Zur Vermeidung v(‘I Eingabefehlern mufy d2 i 2weimal ei werden:
Teilnehmernumme eilnehmernummer: Quartal:
\ 9996 3/16
= —
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5. Versand der Daten per E-Mail (E-Mail-Programm ist auf dem Rechner installiert) 6. Versand der Daten aus externem E-Mail-Programm

18 |

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster, das den E-
Mail-Versand des Datensatzes bestétigt. Sie
finden die E-Mail im Ordner (Gesendete Ob-

Achtung: Sollte auf dem Praxisrechner kein
E-Mail-Versand vorgesehen sein, mUssen Sie
den Datensatz erst auf einem Datentrager

jekte o0.4.) Ihres E-Mail-Programms. wie bspw. einem USB-Stick speichern und
anschlieBend von einem Rechner mit E-Mail-

Programm versenden (siehe Schritt 6).

o Der E-Mail-Versand fir die GOZ-Statistik wurde erfolgreich gestartet.

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Zum
Versand der Daten von der Webseite eines
E-Mail-Diensts (bspw. www.t-online.de) oder
von einem anderen Rechner aus, legen Sie
zuerst den Speicherort fir den GOZ-Analyse-
Datensatz fest. Es wird empfohlen, im Falle
eines Versands Uber den E-Mail-Dienst einen
Ordner auf der Festplatte zu wahlen und
beim Versand von einem anderen Rechner
den GOZ-Analyse-Datensatz auf einem USB-
Stick zu speichern. Durch Klicken auf die
Schaltfidche (Dateiverzeichnis) 6ffnet sich
das Fenster lhres Dateiverwaltungsprogrammes
(Explorer). Wahlen Sie den Speicherort aus
und klicken Sie anschlieBend auf die Schalt-
flache (Speichern).

Der Datensatz ist am gewdhlten Speicher-
ort mit dem Dateinamen qJJ_Sortiernummer.
[endung] verschlUsselt abgelegt.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Sie wer-
den gefragt, ob eine Virenprifung vorge-

nommen werden soll. Wenn Sie die Datei
auf einem USB-Stick abgespeichert haben,
so ist die PrUfung sinnvoll.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Sie wer-
den daran erinnert, Ihre Sortiernummer auf
dem Datentr&ger zu notieren. Wenn Sie ei-
nen USB-Stick per Post an uns senden, so no-
tieren Sie bitte lhre Sortiernummer. Andern-
falls ist der Hinweis hinfallig.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster zum Anle-
gen einer Sicherheitskopie des GOZ-Analyse-
Datensatzes. Aus unserer Sicht ist dies nicht
notwendig.

Schicken Sie eine E-Mail an
daten@goz-analyse.de

Wd&hlen Sie als Anhang die am Speicherort
abgelegte Datei gJJ_Sortiernummer.[en-
dung]. Die Daten werden dann an den Daten-
freuhdnder, das Notariat Thies, versandt.

GOZ-Datentrager erstellen

Datentrager

@ Bitte wahlen Sie das Medium aus, wohin die Daten (ibertragen werden sollen

Dateiverzeichnis ‘[l Abbrechen
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7. Versand der Daten per Datentréger

Legen Sie eine Diskette in Ihr Laufwerk oder
schlieBen Sie einen USB-Stick an.

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Klicken
Sie auf die Schalifiache (Datentrdager), um
die Daten auf dem Datentréger zu speichern.
Sollten mehrere Datentrager mit lhrem Com-
puter verbunden sein, werden Sie anschlie-
Bend aufgefordert, den gewUlnschten Spei-
cherort aus einer Liste auszuwdhlen.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Sie wer-
den gefragt, ob eine Virenprifung vorge-
nommen werden soll. Wenn Sie einen neuen
Datentrager verwenden, so ist dies nicht not-
wendig.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Sie werden
daran erinnert, Ihre Sortiernummer auf dem
Datentréger zu notieren. Auf Wunschkénnen
Sie ein Etikett drucken. Enthehmen Sie den
Datentréager aus lhrem Laufwerk.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster zum Anle-
gen einer Sicherheitskopie des GOZ-Analyse-
Datensatzes. Aus unserer Sicht ist dies nicht
notwendig.

Senden Sie den Datentrdger in einer ausrei-
chend gepolsterten Versandtasche an das

Notariat Thies

(ehem. Adenauer & Thies)
Hohenstaufenring 57
50674 KéIn

Gerne lassen wir Ihnen Datentréger sowie
frankierte Versandtaschen zukommen. Setzen
Sie sich hierfUr einfach kurz mit uns in Verbin-
dung (E-Mail: statistik@bzaek.de).

Z-Datentrager erstellen

@ Bitte wahlen Sie das Medium aus, wohin die Daten tibertragen werden sollen

Datentrager ﬂ Dateiverzeichnis Abbrechen
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ZahnarztRechner von CompuGroup Medical

Tel.: 0180-5000500

(Mo-Fr 8-18 Uhr)

Fax: 0180-5000600

E-Mail: zahnarztrechner.hotline@cgm.com

1. Festlegen des Speicherorts des GOZ-Analyse-Datensatzes |

Beim erstmaligen Einrichten des Moduls zur
GOZ-Analyse mussen Sie festlegen, ob der
verschlUsselte Rechnungsdatensatz unfer Ei-
gene Dateien, auf Diskette oder bspw. einem
USB-Stick gespeichert werden soll.

Achtung: Die Erstellung des GOZ-Analyse-Da-
tensatzes ist ab Schritt 4 beschrieben.

Auswah! des Laufwerks/Speicherorts [: W&h-
len Sie im HauptmenU den Punkt 9 — SONSTI-
GES und anschlieBend in dem sich &ffnenden
UntermenU den Punkt 910 — STAMMDATEN
ALLGEMEIN. Bestatigen Sie die Auswahl mit
der Entertaste.

= Es &ffnet sich ein Fenster (STAMMDATEN
ALLGEMEIN).

Der ZahnarztRechner Uersion 6.19 KOMPAKT

LEISTUNGSERFASSUNG KASSE
HKP ERSTELLEN

HKP KASSE ABRECHNEN
PRIUATLIQUIDATION GOZ-88
RECHNUNGS— UND MAHNWESEN

1
2
3
4
5
[
?

@ KFO-BEHANDLUNG
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—26— BANKUBERWEISUNGEN / DISK
— RMULARWESEN

23— DATENSICHERUNG
[—24— ARBEITSENDE
5— PATIENTENDATEN/AUFKLEBER

7y PATIENTENDATEN LoSCHEN
18- STAMMDATEN ALLGEMELN
2 21f— WARTUNG STARTEN
—4928— LEISTUNGSRECALL
*—998— ZUG DATEIPFLEGE

Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

2. Festlegen des Speicherorts des GOZ-Analyse-Datensatzes Il

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts Il: W&h-
len Sie in diesem MenU den Punkt ALLG. PARA-
METER. Bestatigen Sie die Auswahl mit der En-
tertaste.

= Es &ffnet sich ein Fenster (ALLG. PARAME-
TER).

STAMMDATEN ALLGEMEIN

BILDSCHIRMUORBELEGUNG
DRUCKPARAMETER
BRIEFKOPF #NDERN
KONTEN ANDERN
POSTLEITZAHLEN ANDERN

K_MENU—-UBERSICHT
UARTUNGSSTAND PRIFEN
RRDVARESTAND-PEILFEN
ALLG. PARAMETER
e L —

UIRENPRUFUNG
LoSCHPROTOKOLL PATIENT

lungen zur
~ BEHANDLERABFRAGE

- PRAXISGEBUHR

- SONSTIGE PARAMETER

Diese konnen individuell verdndert

it Aufruf erhalten Sie Einstel—

erden .

3. Festlegen des Speicherorts des GOZ-Analyse-Datensatzes Il

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts Ill: W&h-
len Sie in diesem MenU den Punkt ABR.GOZ-
STATISTIK und anschlieBend in der sich &ffnen-
den Auswahl den gewuinschten Speicherort
jeweils mit der Entertaste.

® Bei Versand per E-Mail von diesem Rech-
ner wahlen Sie C:<EIGENE DATEIEN>

® BeiVersand per E-Mail von einem anderen
Rechner wéhlen Sie Laufwerksbuchstabe:
USB-Stick.

® Bei Versand per Diskefte wdhlen Sie
A:DISKETTE

Mit der Tastenkombination <HOPP><L6SCH>
bzw. <escape><Bild runter> gelangen Sie
zum HauptmenU zurUck.

ALLG. PARAMETER

BEHANDLERABFRAGE
PRAXISGEBUHR

\BR=DATENTRAGE]
ABR.GOZ-STATISTIK

—"auf Diskette
— auf \echseldatentriger
- in das Uerzeichnis "Eigene Dateien"

kopieren .

APy Abrechnung

zun Uersand via eMail
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4. Aufruf der GOZ-Statistik |

Wdahlen Sie im HauptmenU den Punkt 200 -
STATISTIK und anschlieBend in dem sich 6ff-
nenden UntermenU den Punkt 201 — RECH-
NUNGSSTATISTIK. Bestatigen Sie die Auswahl
mit der Entertaste.

= Es 6ffnet sich ein Fenster (RECHNUNGSSTA-
TISTIK).

Der ZahnarztRechner Uersion 6.1% KOMPAKT

1 LEISTUNGSERFASSUNG KASSE
2 HKP ERSTELLEN

3 HKP KASSE ABRECHNEN

4 PRIUATLIQUIDATION GOZ-88
5 RECHNUNGS— UND MAHNWESEN
b AXISLA

? TEXTUERARBEITUNG

8 QUARTALSABRECHNUNG 27

P\ SONSTIGES
200)STATISTIK
A% KFO-BEHANDLUNG

4—23—r2 MENU STATISTIK

-Bl" RECHNUNGSSTATISTIK
20 QUARTALSSTATISTIK
203— LABORSTATISTIK

5. Aufruf der GOZ-Statistik 11

Wdhlen Sie in diesem MenU den Punkt GOZ-
STATISTIK. Bestatigen Sie die Auswahl mit der
Entertaste.

= Es 6ffnet sich ein Fenster (GOZ-STATISTIK)
mit verschiedenen Textfeldern.

RECHNUNGSSTATISTIK

AUSSENSTHNDE
ZEITRAUM EINGEEEN
RECHNUNGSSTATISTIK
STATL K-ABSCHLUSS

24 |

rzeugt den Datentriger fiir die GOZ—
tatistik der Bundeszahnirztekammer.

| ——
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6. Auswahl des Abrechnungsquartals sowie des Teilnehmers an der GOZ-Analyse,

Eingabe der GOZ-Sortiernummer (id)

Abrechnungsquartal: Tragen Sie im Textfeld
(Quartal/Jahr) das Quartal und das Jahr, for
das der GOZ-Analyse-Datensatz erstellt wer-
den soll, in der Form Q/JJ ein (Beispiel: Das 1.
Quartal 2012 ist als 1/12 einzugeben).

GOZ-Analyse-Teilnehmer: Sollte die Software
von mehreren Inhabern einer Praxisgemein-
schaft genutzt werden, tragen Sie im Textfeld
(GOZ-statistik fir Behandler) den Inhaber ein,
dersich an der GOZ-Analyse beteiligt. Sollten
mehrere Inhaber einer Praxisgemeinschaft

an der GOZ-Analyse teilnehmen, mUssen die-
se jeweils separat angemeldet werden.

Sortiernummer (id): Tragen Sie im Textfeld
(SORTIERNUMMER) die Ihnen zugesandte
Sortiernummer (id) ein. Bestatigen Sie diese
Sortiernummer im zweiten Textfeld rechts da-
neben. Bestatigen Sie zum Schluss sémtliche
Eingaben einmalig mit der Tastenkombina-
tion <HOPP><WR> bzw. <escape><enter>.

= Es 6ffnet sich ein Fenster.

SORTIERNUMMER ZWEIMAL

GOZ-STATISTIK FiiR BEHRNDLER‘ i )2

QUARTALJAHR: 1

BITTE GEBEN SIE IHRE UIERSTELLIGE
EIN: 3 2999 FFF]

7. Bestdtigen der ausgewdhlten Rechnungen

Best&tigen Sie das Erzeugen des GOZ-Ana-
lyse-Datensatzes mit der Auswahl Weiter
durch DrUcken der Entertaste.

Erzeuge Statistik-Datei

‘I Abhrechen
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8. Betrachtung der ausgewdhlten Rechnungen

Sie haben die M&glichkeit, die zusammenge-
stellten Rechnungen nochmals anzusehen.
Ist dies gewUnscht, bestatigen Sie den Dia-
log Daten anzeigen mit Ja und der Entertaste.

= Es &ffnet sich ein Fenster. Sie kdnnen die
dargestellte RechnungsUbersicht mit der
Tastenkombination <HOPP><LOSCH> bzw.
<escape><Bild runter> verlassen.

= Es erscheint erneut die Abfrage Erzeuge
Statistik-Datei (siehe Schritt 7)

J

GOZ-STATISTIK

Folgende Leistungen wurden dabei abg
Z = G = neue GOA. A = alte GOA

10.72 ix N
25288 ix Z

76 2% I
22.58 1x Z
16_82 ix Z
217.86 ix Z
14.23 ix Z
21.33 ix Z
2064 3x Z
575.52 d4x Z
32.3¢  1x Z
19986 ix Z
18348

\egegeld:

» M = Mehrkostenregelung?

Frendlahor: 125660 Praxislabor:
9.8

L CHOPP><AUF><HOPP><AB>=BLATTERN <HOPP><LGSCH>=ENDE CMENL >=DRUCK:

5.36 ix N 5008 =
25

= 5.

87  1x Z 2068 - 5
1552 2% Z 0ipa =  18.1@
123.73 2x Z 2018 - 12,94
41 ix Z 2178 = 221.87
267.38 2x Z 2278 =  69.86
-85 ix Z 3138 -  36.22
5.82 1x Z 4048 = 5.82
B4 1x Z 56P@ - 131.43
124.20  2x Z 5148 =  20.78
4.35 i1x Z 9083 =  12.94
80.98 ix Z 9058 -  40.49

705.65 Sonst. Material: 38.82
GESAMTSUMME:  4661.96

9. Eingabe des Passworts

GOZ-Analyse-Passwort: Tragen Sie in die Text-
felder das Ihnen zugesandte Passwort (acht-
stellig, bitte beachten Sie die GroB- und Klein-
schreibung) ein. Bestatigen Sie die Eingaben
mit der Tastenkombination <HOPP><WR> bzw.
<escape><enter>.

Im Folgenden &ffnen sich verschiedene Fens-
ter, die Sie Uber das Schreiben und VerschlUs-
seln der Datei informieren sowie Hinweise zur
Diskettenbeschriftung bzw. zum E-Mail-Ver-
sand geben. Bestdtigen Sie diese jeweils mit
der Entertaste.

BITTE PASSWORT ZUR UERSCHLUSSELUNG

DES DATENIRAGERS ZWEIMAL EINGEBEN:
112345678
12345678/ | +2
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10. Abschluss der Datensatzerstellung

Die Meldung Der Kopiervorgang ist been-
det... zeigt an, dass der Rechnungsdatensatz
erfolgreich erstellt wurde. Nach Abschluss

werden Sie zum HauptmenU zurGckgefUhrt.
Sie kdnnen den GOZ-Analyse-Datensatz ver-
senden.

Der Hopiervorgang ist beendet..-

11. Versand der Daten per E-Mail /USB-Stick

Der Datensatz ist am gewdhlten Speicher-
ort Eigene Dateien oder auf einem USB-Stick
mit dem Dateinamen gqJJ_Sortiernummer.
[endung] verschlUsselt abgelegt (zum An-
dern des Speicherorts siehe Schritte 1 bis 3).
Schicken Sie eine E-Mail an
daten@goz-analyse.de

12. Versand der Daten per Diskette

Sollten Sie eine Diskette erstellt haben ent-
nehmen Sie die Diskette aus Ihrem Laufwerk.

Senden Sie die Diskette in einer ausreichend
gepolsterten Versandtasche an das

Notariat Thies

(ehem. Adenauer & Thies)
Hohenstaufenring 57
50674 KéIn

Wdahlen Sie als Anhang die am Speicherort
abgelegte Datei gJJ_Sortiernummer.[en-
dung]. Die Daten werden dann an den Daten-
tfreuhdnder, das Notariat Thies, versandt. Al-
ternativ kénnen Sie den Datentrdger in einer
ausreichend gepolsterten Versandtasche di-
rekt versenden an: Notariat Thies, Hohenstau-
fenring 57, 50674 KolIn.

Gerne lassen wir Innen Disketten sowie fran-
kierte Versandtaschen zukommen. Setzen
Sie sich hierfUr einfach kurz mit uns in Verbin-
dung (E-Mail: statistik@bzaek.de).
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ivoris®dent von Computer konkret

Tel.: (03745) 7824-31

(Mo-Do 7-18 Uhr, Fr 7-16 Uhr)

Zur Abrechnung (25. bis 5. des Folgemonats):
Mo—Fr 7-20 Uhr, Sa 9-16 Uhr

Fax: (03745) 7824-19

E-Mail: hotline@computer-konkret.de

Hinweis: Um an der GOZ-Analyse teilnehmen zu kdnnen, mUssen Sie sich die entsprechende
Funktion zundchst kostenfrei freischalten lassen. Bitte wenden Sie sich dafir an o.g. Hoftline.

1. Festlegen allgemeiner Informationen zur GOZ-Analyse |

Beim erstmaligen Einrichten des Moduls zur
GOZ-Analyse muUssen Sie die Sortiernummer
fOr den/die Praxisinhaber hinterlegen.

Klicken Sie in der MenUleiste des Hauptfens-
ters auf die Schaltflache (Kataloge) und an-
schlieBend in der sich 6ffnenden vertikalen
Schaltleiste auf die Schaltfilache (Praxis- und

Hinweis: Die Erstellung des GOZ-Analyse- Mandantendaten).
Datensatzes ist ab Schritt 3 beschrieben. = Es 6ffnet sich ein Fenster (Praxis- und Man-
dantendaten).
( 1\
Behandlung i Enl_!-'sm Kopplungen  praxis-upgrade  Zusitze Update 2

Gebuhrenkataloge ..

Ly eBPoClE8RL=RAI O
00000001 v|206Jahre | Q) Al PRIVAT

Labor- und Materialkatalog ...

Kassen und Punktwerte ...

Adressen ...

Braxis- und Mandantendaten ) 2]
Hilfstexte (Anreden, Orte) ..
Schldsselworte ...

Karzel ...

Jumbos zur Leistungseingabe ...

Jumbos

Benkorerseichnis o PI—NT- { v
g, pen | U:1311.2014 I IP:27.042
s [ | [B) Anzeigezeitraum: |unbegrenzt v A
Datum B % [J @ Kaneieintrag
@ 09.04.2007 =) i i i lieBli i ) zur Erhaltung der vitalen F
(Diaket), Kunststoffullung mit Helio-Molar 21 +mdob, Matritze & Keil
@ 16.04.2007 ER 13 Intraorale ie, Freilegen eines Zahnes zur
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2. Festlegen allgemeiner Informationen zur GOZ-Analyse Il

Wdahlen Sie im linken Fensterbereich unter
Mandantendaten den/die an der GOZ-Ana-
lyse teilnehmenden Praxisinhaber aus.

Imrechten Fensterbereich sind verschiedene
Registerkarten angeordnet. Klicken Sie auf
den Reiter (Erweitert).

Sortiernummer (id): Tragen Sie im Textfeld
(Sortiernummer GOZ-Analyse) die Innen zu-
gesandte Sortiernummer (id) ein.

Klicken Sie auf die Schaltfiache (OK). Sie keh-
ren zum Hauptfester zurGck und kdnnen mit
der Erstellung des GOZ-Analyse-Datensatzes
beginnen.

{3 Rontgengerate

N
(2 Praxisdaten | Aligemein | Bankverbindung | Arztstemp_ Enveitert JBorciebsstatte|
M Eraiaten Anzeigename: Mandant1
{z Mandantendaten et ARZT ;
S Mandant 1 (Mandant1) e
8 Mandant 2 (Mandant2)
Mandant 3 (Labormandgg [JDieser Mandant ist ein Labormandant
{3 Praxispersonal Mandant DICOM SubOID: 345
{59 Abrechnungsarten Auftraggeber Pflichtangabe bei DICOM-MWL

Sortiemummer GOZ-Analyse:(( 1234 ) 3

Hife

Ubemehmen

or

3. Aufruf des Fensters (GOZ-Analyse)

Klicken Sie in der Symbolleiste des Hauptfens-
ters auf das Symbol (Quartalsabrechnung)
und anschlieBend in der sich &6ffnenden ho-

rizontalen Reiterleiste auf den Reiter (GOZ-
Analyse).
= Es ver&ndert sich der Fensterbereich.

Betundlng Bsgsgion Kaploge Enstelungen Kopplungen  prrisupgnade  Zusitze

Update 2
\efeEpuns/eBrnoel@Rs/ERAN @

T @Y  BegmEworizeiraum 01102014  Ende Exporzeitraum: 51122014 Quartal: 412014 v

Name, Vomame
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4. Auswahl des Abrechnungsquartals und Zusammenstellung der Rechnungen

Abrechnungsquartal: Wahlen Sie in der Schalt-
leiste (Quartal) das gewUnschte Quartal, for
das der GOZ-Analyse-Datensatz erstellt wer-
den soll, aus und klicken dann auf das Sym-
bol (Suchlauf starten).

Klicken Sie anschlieBend auf das Symbol
(Liste erstellen).

Es werden sdmtliche privatzahndarztlichen
Rechnungen, die an die Bundeszahndarzte-
kammer Ubermittelt werden, zusammenge-
stellt.

Hinweis: Es werden keine Patientennamen
Ubermittelt.

= Es 6ffnet sich ein neues Fenster (GOZ-Ana-
lyse exportieren).

Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

5. Export-Assistent fir die GOZ-Analyse

Der Assistent hilft Ihnen beim Versand der
Daten.

= Es &6ffnet sich das Fenster fUr den Versand
der Daten.

'd )\
J
Behandlung  Rezeption Kataloge Einstellungen Kopplungen praxis-upgrade Zusitze Update 2
] fw: oo | 4
\eBoFE ey @«BPo SRS IZRAKN @
2" i inrei GOZ-Analyse
©)B(1) JregimExporzeiraum: 01102014 Ende Exporzeitraum: 31122014 Quartal(@2014 %) |
Name, Vomame A Bereich Nummer Rechnungsdatum Betrag
Gabaldon, Diana GOz G-00000166 24.11.2014 65,86
Glucklich, Ulrike GOz G-00000167 24.11.2014 789,56
Grass, Gunther ZE Z-00000244 24112014 1858,31
Hausmann, Frank GOz G-00000168 24.11.2014 27,55
Inving, John MK FOLL F-00000158 24.11.2014 456,63
Mothes, Diana GOz G-00000174 24112014 57.43
Miller, Klaus GOz G-00000155 24.11.2014 93,78
Nauert, Anna GOz G-00000156 24.11.2014 99,92
Pelzl, Yvonne MK FULL F-00000160 24.11.2014 36,18
Regelversorgung, Birgit GOz G-00000169 24.11.2014 5,00
Regelversorgung, Fritz GOz G-00000170 24.11.2014 315,42
Rice, Anne GOz G-00000162 24.11.2014 44834
Schulze, Melissa GOz G-00000154 24.11.2014 522,40
Thalberg, Patrick GOz G-00000163 24.11.2014 376,72
Traumhaft, Anna MK FOLL F-00000164 24.11.2014 469,96
Patientennamen werden nicht GUbermittel!
(.
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Klicken Sie auf die Schaltfilache (Weiter), um
den Assistenten zu starten.

-
Dieser Assistent hilft lhnen beim Export der GOZ-Analyse der
ivo ris® Bundeszahnarztekammer.
Folgende Schritte werden durchgefiihrt:
Weiterverarbeitung wahlen
o [Cm)]
-
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6. Versand der Daten per E-Mail (E-Mail-Programm ist auf dem Rechner installiert)

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: W&hlen
sie (per e-Mail direkt an den Datentreuhénder
versenden) aus und klicken Sie anschlieBend
auf die Schaltflache (Weiter).

= Es 6ffnet sich Ihr E-Mail Programm. Das Fens-
ter fUr den Versand einer neuen E-Mail ist be-
reits gedffnet und der GOZ-Analyse-Daten-
satz bereits angehdngt. Die Daten werden

dann an den Datentreuhé&nder, das Notariat
Thies, versandt.

Hinweis: Sollte auf dem Praxisrechner kein
E-Mail-Versand vorgesehen sein, mUssen Sie
den Datensatz erst auf einem Datentrager
(USB-Stick etc.) speichern und anschlieBend
von einem Rechner mit E-Mail-Programm
versenden (siehe Schritt 7)

Weiterverarbeitung wahlen

O als Datei speichem

Zieldatei:

2
s

ivoris’

Zusammenfassung.

Fertigstellen des Assistenten

E-Mail wird an daten@goz-analyse.de versendet.

Um den Vorgang abzuschlieRen, klicken Sie jetzt auf Fenig.3

Zurick Abbruch |
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7. Versand der Daten aus externem E-Mail-Programm

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Zum
Versand der Daten von der Webseite eines
E-Mail-Diensts (bspw. www.t-online.de) oder
von einem anderen Rechner aus, legen Sie
zuerst den Speicherort fUr den GOZ-Analyse-
Datensatz fest. Wahlen Sie dazu (als Datei
speichern) durch Klicken aus und klicken Sie
anschlieBend auf die Schaltfiache (...).

= Es Offnet sich das Fenster lhres Dateiver-
waltungsprogramms (Explorer). Es wird emp-
fohlen, im Falle eines Versands Uber die Web-
seite des E-Mail-Diensts einen Ordner auf
der Festplatte zu wédhlen und beim Versand
von einem anderen Rechner den GOZ-Ana-
lyse-Datensatz auf einem USB-Stick zu spei-
chern. Wahlen Sie den Speicherort aus und
klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache
(Speichern). Sie kehren zum Export-Assisten-
ten zurGck.

Klicken Sie auf die Schaltfiache (Weiter).
= Der Assistent teilt den aktuellen Speicher-
orf mit.

Klicken Sie auf die Schaltfiache (Fertig).
= Der Assistent bestatigt die Zusammenstel-
lung des GOZ-Analyse-Datensatzes.

Klicken Sie auf die Schaltfidche (OK).
= Der Assistent bestatigt das Speichern des
GOZ-Analyse-Datensatzes.

Klicken Sie auf die Schaltfiache (OK).

Schicken Sie eine E-Mail an
daten@goz-analyse.de

Wd&hlen Sie als Anhang die am Speicherort
abgelegte Datei gJJ_Sortiernummer.[en-
dung]. Die Daten werden dann an den Daten-
freuh&nder, das Notariat Thies, versandt.

Weiterverarbeitung wahlen

O per e-Mail direkt an den Datentreuhander versenden

@® als Datei speichern 1

Zieldatei: [Aw14_1234 2

| &D

Zurick ' Abbruch ]
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8. Versand der Daten per Datentrdager

Legen Sie den Datentrager in hr Laufwerk
ein oder stellen Sie eine Verbindung zum USB-
Stick her.

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Wah-
len Sie (als Datei speichern) durch Klicken
aus und klicken Sie anschlieBend auf die
Schaltflache (...).

= Es &ffnet sich das Fenster Ihres Dateiver-
waltungsprogramms (Explorer). Wahlen Sie
als Speicherort das entsprechende Lauf-
werk aus und klicken Sie anschlieBend auf
die Schaltflache (Speichern).

= Sie kehren zum Export-Assistenten zurGck.
Klicken Sie auf die Schaltfidche (Weiter).

= Der Assistent teilt den aktuellen Speicher-
ort mit.

Klicken Sie auf die SchaltfiGche (Fertig).
= Der Assistent bestétigt die Zusammenstel-
lung des GOZ-Analyse-Datensatzes.

Klicken Sie auf die Schaltfidche (OK).
= Der Assistent best&tigt das Speichern des
GOZ-Analyse-Datensatzes.

Senden Sie den Datentréger in einer ausrei-
chend gepolsterten Versandtasche an das

Notariat Thies

(ehem. Adenauer & Thies)
Hohenstaufenring 57
50674 K&In

Gerne lassen wir Ihnen Datentr&ger sowie
frankierte Versandtaschen zukommen. Setzen
Sie sich hierfUr einfach kurz mit uns in Verbin-
dung (E-Mail: statistik@bzaek.de).

Weiterverarbeitung wahlen

@® als Datei speichern, 1

O per e-Mail direkt an den Datentreuhander versenden

Zieldatei: [Aw1a_1234 zig)

w

zuuck | [ Queiter ) | | Abbruch
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consys-dent von CONSYS 2. Aufruf des Fensters GOZ-Analyse

Kontakt zum Hersteller Klicken Sie in der MenUleiste des Fensters auf auf die Schalfilache (GOZ-Analyse).

Tel: +49 89 589 789-0 die Schaltflache (Statistik) und anschlieBend = Es 6ffnet sich ein neues Fenster (GOZ-Ana-
N ) in der sich 6ffnend tikalen Schaltleist lyse).

(Mo-Do 8.30-12.30 und 13.30-17 Uhr; Fr 8.30-12.30 und 13.30-15 Uhr) N gersich ciinenden vertikaien schatiielsie yse)

Fax: +49 89 589 789-99 p <

E-Mail: info@consys.de s

1. Aufruf des Fensters Statistik

Klicken Sie in der MenUleiste des Hauptfens- Statistik) und schlieBlich auf die Schaltflache
ters auf die Schaltfidche (Navigation), an- (Statistik).
schlieBend in der sich 6ffnenden vertikalen = Es &ffnet sich ein neues Fenster (Statistik).

Schaltleiste auf die SchaltfiGche (Kontrolle/

36 | | 37
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3. Eingabe der GOZ-Sortiernummer (id) - Einzelpraxis und BAG

Achtung: Die Eingabe der Sortiernummer for
Teilnehmer aus Praxisgemeinschaften ist in
Schritt 4 beschrieben.

Klicken Sie in der MenUleiste des Fensters auf
die Schaltfidche (Einstellungen).

= Es 6ffnet sich ein neues Fenster (Einstellun-
gen).

Tragen Sie im Textfeld (Teilnehmernummer)
die Ihnen zugesandte Sortiernummer (id) ein.

Bestatigen Sie die Eingabe durch Klicken auf
die Schaltfidche (OK). Sie kehren zum vorhe-
rigen Fenster (GOZ-Analyse) zurUck. Dieser
Schritt ist zukUnftig nicht mehr notwendig.

Hinweis: Im unteren Fensterbereich ist be-
reits die Empfangeradresse fir den E-Mail-
Versand der GOZ-Analyse-Daten voreinge-
stellt. Uber die Schaltfidche (Andern) haben
Sie die Moglichkeit, diese zu dndern. Dies ist
nur in Ausnahmefdllen und nach Rickspra-
che mit dem GOZ-Analyse-Team der Bundes-
zahndrztekammer erforderlich.

Eine Teilnehmemurmer fiir alle Arzte

Teilnehmemummer (vierstellig 993 ‘I

Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

4. Eingabe der GOZ-Sortiernummer (id) - Praxisgemeinschaft

Hinweis: Sollten mehrere Inhaber einer Pra-
xisgemeinschaft an der GOZ-Analyse teilneh-
men, mUssen diese jeweils separat angemel-
det werden.

Klicken Sie in der MendUleiste des Fensters auf
die Schaltfiache (Einstellungen).
= Es 6ffnet sich ein neues Fenster (Einstellun-

gen).

Léschen Sie das voreingestellte H&kchen
(Eine Teilnehmernummer fir alle Arzte).
= Es verdndert sich der Fensterbereich.

Wd&hlen Sie im oberen Fensterbereich nach-
einander alle Inhaber, die sich an der GOZ-
Analyse beteiligen, durch Anklicken und
Ziehen in die rechte Fensterhdlfte aus und

geben Sie im Textfeld (Neve Teilnehmernum-
mer) jeweils die entsprechende Sortiernum-
mer (id) ein. Klicken Sie anschlieBend auf die
Schaltfidche (Anlegen).

Bestatigen Sie die Eingabe durch Klicken auf
die Schaltflache (OK). Sie kehren zum vorhe-
rigen Fenster (GOZ-Analyse) zurGck. Dieser
Schritt ist zukUnftig nicht mehr notwendig.

Hinweis: Im unteren Fensterbereich ist be-
reits die Empfangeradresse fUr den E-Mail-
Versand der GOZ-Analyse-Daten voreinge-
stellt. Uber die Schaltfidche (Andern) haben
Sie die Moglichkeit, diese zu dndern. Dies ist
nur in Ausnahmefdllen und nach Rickspra-
che mitdem GOZ-Analyse-Team der Bundes-
zahndrztekammer erforderlich.

1 [T]Eije Teilnehmemummer fiir alle Arzte

Bitte legen Sie die bendtigten Teilnehmermummern an und ziehen die zuzordnends
Arzte auf die entsprechende N T

Arzt 1: Dr. Zahnw..

E-Mail Empfanger:

daten@goz-analyse.de|

i
[ [

Gewahlten Eintrag entfemen 3
Neue Teilnehmemummer. ((3998]

E-Mail Empfanger:
Andem

daten@goz-analyse.de
4| [Cwvox D) [ Xabuch |
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5. Auswahl des Abrechnungsquartals sowie des Teilnehmers an der GOZ-Analyse

Abrechnungsquartal: Wahlen Sie im Aus-
wabhlfeld (Zeitraum) das Quartal und das Jahr,
fOr das der GOZ-Analyse-Datensatz erstellt
werden soll, durch Klicken der Pfeiltasten aus.

GOZ-Analyse-Teilnehmer: W&hlen Sie im Aus-
wahlfeld (Teilnehmernummer fir die GOZ-
Analyse auswdhlen) den Inhaber aus, fir
den der GOZ-Analyse-Datensatz erstellt wer-
densoll.

Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

6. Versand der Daten direkt aus consys-dent

Klicken Sie links unten im Fenster auf die
Schaltfidche (Starten).

Der GOZ-Analyse-Datensatz fUr das ausge-
wdahlte Quartal wird automatisch zusammen-
gestellt, verpackt und an den Datentreuhdn-
der, das Notariat Thies in KéIn, versandf.

Hinweis: Sollte auf dem Praxisrechner kein E-
Mail-Versand vorgesehen sein, sollten Sie den
Datensatz erst auf einem Datentrager (USB-
Stick etc.) speichern und anschlieBend von
einem Rechner mit E-Mail-Programm versen-
den (siehe Schritt 7).

e e
— ( h
Zeitraum: 1 Do . =
Teilnehmernummer fur &GOZ=Amaiyse auswahlen: T E—————————————
2 (esesiehae ) B

Zeitraum: e &

Datei auf dem Desktop ablegen

40 |

Schritt 1: Daten vorbereiten
Schritt 2: Daten verarbeiten

Schritt 3: Daten verpacken
Schritt 4: Daten verschicken

Teilnehmernummer fiir GOZ-Analyse auswéhlen:

[9s98-Alle Arzte

Datei auf dem Desktop ablegen

Schritt 1: Daten vorbereiten
Schritt 2: Daten verarbeiten

e =
1

Schritt 3: Daten verpacken
Schritt 4: Daten verschicken

7. Versand der Daten aus externem E-Mail-Programm

Klicken Sie auf das Kastchen (Datei auf dem
Desktop ablegen).

Der GOZ-Analyse-Datensatz fUr das ausge-
wdhlte Quartal wird automatisch zusam-
mengestellt, verpackt und mit dem Datei-
namen qJJ_Sortiernummer.[endung] auf
dem Desktop lhres Computers abgelegt.

Schicken Sie eine E-Mail an
daten@goz-analyse.de

Wd&hlen Sie als Anhang die auf dem Desk-
top abgelegte Datei qJJ_Sortiernummer.
[endung]. Die Daten werden dann an den
Datentreuh&nder, das Notariat Thies in K&In,
versandt.
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8. Versand der Daten per Datentrdager

Klicken Sie auf das Kdstchen (Datei auf dem
Desktop ablegen).

Der GOZ-Analyse-Datensatz fUr das ausge-
wdhlte Quartal wird automatisch zusammen-
gestellt, verpackt und mit dem Dateinamen
qJJ_Sortiernummer.[endung] auf dem Desk-
top Ihres Computers abgelegt. Von dort aus
kénnen Sie inn auf einen Datentrager (Disket-
te oder USB-Stick) kopieren.

Senden Sie diesen Datentré&ger in einer aus-
reichend gepolsterten Versandtasche an das

Notariat Thies
Hohenstaufenring 57
50674 KéIn

Gerne lassen wir Innen Datentrdger sowie
frankierte Versandtaschen zukommen. Setzen
Sie sich hierfUr einfach kurz mit uns in Verbin-
dung (E-Mail: statistik@bzaek.de).

Goz Navigation

Zewaum: s 5

Teilnehmernummer fiir GOZ-Analyse auswéhlen:

[9s98-Alle Arzte

atei auf dem Desktop ablegen

Schritt 1: Daten vorbereiten
Schritt 2: Daten verarbeiten

Schritt 3: Daten verpacken
Schritt 4: Daten verschicken
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Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

DS-WIN von Dampsoft

Tel.: (04352) 9171-71

(Mo, Di, Do 8-18 Uhr, Mi, Fr 8-17 Uhr)
Fax: (04352) 917119

E-Mail: hotline@dampsoft.de

1. Aufruf des Fensters (GOZ-Analyse)

Klicken Sie in der MenUleiste des Hauptfens-
ters auf den Reiter (Statistik) und anschlie-
Bend in der sich &ffnenden horizontalen

Symbolleiste auf das Symbol (GOZ-Analyse)
(zweites von rechts).
= Es &ffnet sich ein kleines Fenster.

PP W (Harg )

Patient  Wortesimmer  Abrechnung Rechnungen ( statistix ) ommuritation

11102012 1033 2

Fomuare  Vewakung  Enstelungen  Zusmodue ey

L B

Tgesprotokall 100-rall Unsotz VM Datenanalyse  DIS unul]

notokolt

12101974
07.06.2003
01041997
03091951
12041982

B A N e (P

le-Punkte Speis Lestungssplegel Unsatzverteing Ubeweiser _ Alle
St

44 |

2. Passworteingabe fir samtliche Statistiken

Sollten Sie selbst ein Passwort zum Schutz lh-
rer Statistiken eingerichtet haben (unter Sta-
tistik = Passwort), so werden Sie aufgefordert
dieses nun einzugeben.

Achtung: Hierbei handelt es sich nicht um
das zugesandte Passwort fUr die GOZ-Ana-

lyse, sondern um das von lhnen zum Schutz
der Statistiken in DS-WIN selbst angelegte
Passwort.

Sollten Sie kein Passwort angelegt haben, so
entfallt dieser Schritt.
= Es &ffnet sich ein kleines Fenster.

v ok [ abbrechen |

3. Anmeldungsprifung

Sollten Sie zum ersten Mal einen Rechnungs-
datensatz erstellen, &éffnet sich im Folgen-
den ein kleines Fenster (Teilnahme an der
GOIZ-Analyse). Sollten Sie bereits angemel-
det sein und lhre Sortiernummer (id) sowie |Ihr

Passwort bereits erhalten haben, bestatigen
Sie Inre Anmeldung mit einem Klick auf die
Schaltfiéehe Ja.

Es 6ffnet sich ein Fenster (Voreinstellungen)
zur Passworteingabe.

Teilnahme an der GZ-Analyse 2ix
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4. Eingabe der GOZ-Sortiernummer (id) und des GOZ-Analyse-Passworts

Sortiernummer (id): Tragen Sie im Textfeld
(Sortiernummer) die Ihnen zugesandte Sor-
fiernummer (id) ein.

GOZ-Analyse-Passwort: Tragen Sie im Text-
feld (Passwort (GOZ-Analyse)) das Ihnen zu-
gesandte Passwort (achtstellig, bitte beach-

ten Sie die GroB- und Kleinschreibung) ein
und klicken Sie auf die Schaltfidche (OK). Das
Passwort ist nun gespeichert. Dieser Schritt
ist zukUnftig nicht mehr notwendig.

= Es 6ffnet sich ein Fenster (Diskette fUr GOZ-
Analyse erstellen).

Voreinstellungen

v ok |[% Adbrechen
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5. Auswahl des Abrechnungsquartals sowie des Teilnehmers an der GOZ-Analyse

Im linken Bereich des Fensters sehen Sie
sémtliche in den Rechnungsdatensatz ein-
fieBenden Rechnungen. Die hier dargestell-
ten Namen lhrer Patienten werden selbst-
verstdndlich nicht Ubermittelt. Sie kdnnen
sich die Ubermittelten Daten nach Erstellung
durch Klicken auf das Symbol (Datei anse-
hen) am unteren Rand des Fensters anzeigen
lassen.

Abrechnungsquartal: Wahlen Sie im Aus-
wahlfeld (Abrechnungsquartal) das Quartal
und das Jahr, dessen Rechnungsdaten er-
stellt werden sollen, durch einfaches Klicken
aus. Das ausgewdhlte Quartal ist farbig hin-
terlegt.

GOZ-Analyse-Teilnehmer: Sollte die Software
von mehreren Inhabern einer Praxisgemein-
schaft genutzt werden, wdhlen Sie im Aus-
wabhlfeld (Sortiernummer) den Inhaber aus,
dersich an der GOZ-Analyse beteiligt. Sollten
mehrere Inhaber einer Praxisgemeinschaft
an der GOZ-Analyse teilnehmen, mUssen die-
se jeweils separat angemeldet werden.

piskette fir G02-Analyse erstellen, Prasxis 1

LidNr. Patient RN RDat Behand| Zsitraum Surnme
1 1 Beispiel.Ursula. 4 01.0212 01.021201.0212 182,72

Drucken |& 14 v |
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6. Versand der Daten per E-Mail (E-Mail-Programm von DS-WIN wird genutzt)

Auswahl der Ubertragung per E-Mail: Klicken
Sie auf die Schaltflache (E-Mail-Versand).

= Es &ffnet sich ein neues Fenster (Dampsoft
E-Mail-Client).

iskette fiir G0Z-Analy:

LidNr. Patient RNr._RDat Behand| Zeitraum Summe
1 1 Beispiel Ursula. 47010212 010212010212 15272

Die Patientennamen werden nicht ibermittelt.
Klicken sie auf ,,Datei ansehen”, um den
anonymisierten Datensatz aufzurufen.

Drucken [&14]

7. E-Mail-Programm von DS-WIN

Die Empfé&ngeradresse ist voreingestellt und
der GOZ-Analyse-Datensatz bereits ange-
h&ngt. Versenden Sie die E-Mail durch Klick
auf die Schaltfiache (Senden). Die Daten
werden dann an den Datentreuh&nder, das
Notariat Thies, versandt.

Achtung: Sollte auf dem Praxisrechner kein
E-Mail-Versand vorgesehen sein, mUssen Sie
den Datensatz erst auf einem Datentrager
wie bspw. einem USB-Stick speichern und
anschlieBend von einem Rechner mit E-Mail-
Programm versenden (siehe Schritt 8).

s o [ =lEls] rlrlule] ]l =] B] B

i
[112_9999 zip CiUsers\okilAp
NuText  CRTF (sls Datsisrhang)
3 . DSWIN-PLUS Text (als
(HTML ©
" " o la " Dsteianhang)
v ]
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8. Versand der Daten aus externem E-Mail-Programm / per Datentréger

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Sollten
Sie Ihre E-Mails online von der Webseite ei-
nes E-Mail-Diensts (bspw. www.t-online.de),
einem E-Mail-Programm auBerhalb von DS-
WIN oder einem anderen Rechner aus ver-
senden wollen, legen Sie zuerst den Spei-
cherort fUr den GOZ-Analyse-Datensatz fest.
Wd&hlen Sie durch Klicken der Schaltfidche
(...) den Ort aus, an dem die Datei gespei-
chert werden soll (bei Versand von einem an-
deren Rechner empfiehlt sich die Speiche-
rung auf einem USB-Stick). Klicken Sie auf die
Schaltflache (Datei erstellen).

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Sie wer-
den daran erinnert, Ihre Sortiernummer auf
der Diskette zu notieren. Wenn Sie einen USB-
Stick per Post an uns senden, so notieren Sie
bitte lhre Sortiernummer. Andernfalls ist der

Hinweis hinfallig. Klicken Sie auf die Schalt-
fldche (OK).

Der Datensatz wird am gewdhlten Speicher-
ort (bspw. direkt auf dem USB-Stick) mit dem
Dateinamen qgJJ_Sortiernummer.[endung]
verschlUsselt abgelegt.

Schicken Sie eine E-Mail an
daten@goz-analyse.de

Wdahlen Sie als Anhang die am Speicherort
abgelegte Datei qJJ_Sortiernummer.[en-
dung]. Die Daten werden dann an den Daten-
freuhdnder, das Notariat Thies, versandt.

Alternativ kdnnen Sie den Datentrdgerin einer
ausreichend gepolsterten Versandtasche di-
rekt versenden an: Notariat Thies, Hohenstau-
fenring 57, 50674 Koln.

 Dateiir GOZ-Analyse rstelln, Prass

Die Patientennamen werden nicht ibermittelt.
|| Klicken sie auf ,Datei ansehen”, um den
|| anonymisierten Datensatz aufzurufen.

___Datiersilen
E-MailVersand

I o Jally
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9. Versand der Daten per Diskette

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Klicken
Sie im Auswahlfeld (Laufwerk A oder B), um
Ihr Diskettenlaufwerk auszuwdhlen. Legen
Sie eine Diskette in Ihr Laufwerk. Klicken Sie
auf die Schaltfiache (Diskette/Datei erstel-
len).

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster zum Bestd-
tigen der Diskette. Klicken Sie auf die Schalt-
flache (OK), wenn die Diskette bereits einge-
legt ist.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster zum Anle-
gen einer Sicherheitskopie des GOZ-Analyse-
Datensatzes. Eine Sicherheitskopie ist aus un-
serer Sicht nicht notwendig.

= Es &ffnet sich ein kleines Fenster. Sie wer-
den daran erinnert, Inre Sortiernummer auf
der Diskette zu notieren. Entnehmen Sie die
Diskette aus Ihrem Laufwerk und klicken Sie
auf die Schaltfigche (OK).

Senden Sie die Diskette in einer ausreichend
gepolsterten Versandtasche an das
Notariat Thies

(ehem. Adenauer & Thies)
Hohenstaufenring 57

50674 KéIn

Gerne lassen wir Ihnen Disketten sowie fran-
kierte Versandtaschen zukommen. Setzen
Sie sich hierfUr einfach kurz mit uns in Verbin-
dung (E-Mail: statistik@bzaek.de).

LidNr. Patient RN RDat Behandl Zeitraum Summe

1 1 Beispiel Ursula. 4°01.0212 01.021201.0212 152,72

Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

Die Patientennamen werden nicht Gbermittelt.
Klicken sie auf ,Datei ansehen*, um den
anonymisierten Datensatz aufzurufen.

EMailVersand

Drcken__|&] 14 v o« |
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Dldenis von Datamed

2. Festlegen allgemeiner Informationen zur GOZ-Analyse 11

Im rechten Fensterbereich sind verschiedene = Es 6ffnet sich die entsprechende Register-
Registerkarten angeordnet. Klicken Sie auf karte.
den Reiter (GOZ-Analyse).

Tel.: (08721) 912777
(Mo-Do 8.30-17 Uhr, Fr 8.30-15 Uhr)
Fax: (08721) 912812

E-Mail: info@datamed2000.de P N
[ Dt e e o Mg iy ke St e elen gy i laix
Patienten Allgemeine Einstellungen | Fremde Programme aufrufen | Abva‘:hnungszemmmasswﬂr\evl Email /SMS | =
Behandlung - e}
1. Festlegen allgemeiner Informationen zur GOZ-Analyse | ) GOZ-Analyse l =
W Um eine Sortiermummer zu erhalten oder bei snnsﬂEEn :’rnb\emen und Fragen wenden Sie sich an:
Beim erstmaligen Einrichten des Moduls zur Klicken Sie in der MenUleiste des Hauptfens- o S
——— | 10115 Berlin
GOZ-Analyse mussen Sie allgemeine Infor- ters auf die Schaltflache (Einstellungen) und i ek RS
mationen wie bspw. die Sortiernummer und anschlieBend in der sich &ffnenden vertika- o« 8 Anmeldeformler zu GO Andlyse
den Speicherort fUir den Rechnungsdaten- len Symbolleiste des Hauptfensters auf das Ké Sortmurmer: [5955 passort [ s
satz in der Praxissoftware hinterlegen. Symbol (Erweiterte Einstellungen). Dncker pusgsba-zisor. [E% =
= Es verdndert sich derrechte Fensterbereich. Mzgm
. Einstelungen
Achtung: Die Erstellung des GOZ-Analyse-Da- 574
tensatzes ist ab Schritt 6 beschrieben. P;é“
Weitere Einstellungen
'd )\ g
Leiste ein-/ausblenden
Hire [ <sorwer o
Behandlung Anbindungen
Statistk | D4
EeEEd Hie Schichen
Abrechnung =
BIEeraieg & J
QM- System
3. Eingabe der GOZ-Sortiernummer (id) und des Speicherorts
Sortiernummer (id): Tragen Sie im Textfeld = Es Offnet sich das Fenster Ihres Dateiver-
(Sortiernummer) die Ihnen zugesandte Sor- waltungsprogramms (Explorer). Wé&hlen Sie
fiernummer (id) ein. einen Speicherort aus und klicken Sie an-
Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Klicken schlieBend auf die Schaltfildche (speichern).
Sie auf die rechts neben dem Textfeld (Aus- Sie kehren zu lhrer Praxissoftware zurick.
gabe-Zielort) angeordnete Schaltfiache (...).
( N\
L ) GOZ-Analyse
Um eine Soriemurnmer zu ethalten oder bei sonstigen Problemen und Fragen wenden Sie sich an:
ndreas Kunzler
Bundeszahnarztekammer
Chausseestrale 13
10115 Berlin
Tel: +49 30 40005-113
E-Mail: akunzler@hzaek.de
1 B Anmeldeformular zu GOZ-Analyse
SOmemumm Passwort [ gndemreu | 2
Ausgabe-Zielort  [CAGOZ-Analyse_Dater, ‘_”
(. J/
52 | | 53
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4. Aufruf des Fensters (Passwortvergabe)

GOZ-Analyse-Passwort: Zur Eingabe lhres
Passworts klicken Sie auf die Schaltfidche

= Es &ffnet sich ein neues Fenster (Passwort-
vergabe).

(Gndern/neu).
e N
GOZ-Analyse
Um eine u Problemen und sichan:
Andreas Kunzler
Bundeszahnarztekammer
ChausseestraBe 13
10115 Berlin
Tel: +49 30 40005113
E-Mail: a kunzler@bzaek de
) Anmeldeformular zu GOZ-Analyse 1
Sortiernumrrer: [3998 Passwort
Ausgabe-Ziglort  [CAGOZ-Anslyse_Datent, =
N J

5. Eingabe des GOZ-Analyse-Passworts

GOZ-Analyse-Passwort: Tragen Sie im Text-
feld (Passwort neu) das lhnen zugesandte
Passwort (achtstellig, bitte beachten Sie die
GroB- und Kleinschreibung) ein. Bestatigen

Sie dieses im zweiten Textfeld (Passwort neu).
Klicken Sie im Anschluss auf die Schaltfldche
(OK). Sie kehren zum vorherigen Fensfer (Ein-
stellungen: Weitere Einstellungen) zurGck.

'd 1\
Passwort alt:
Passwort neu
Passwort neu
2 Abrechen
(. J

54|
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6. Aufruf des Fensters (GOZ-Analyse)

Klicken Sie in der MenUleiste des Hauptfens-
ters auf die Schaltfidche (Statistik) und an-
schlieBend in der sich 6ffnenden vertikalen

Symbolleiste des Hauptfensters auf das Sym-
bol (GOZ-Analyse).

= Es verdndert sich der rechte Fensterbe-
reich.

( N
[E] Datei Beorbeiten Progamme Module Karte Hife [[§  <Softwareanliegen melden> Info [(BE0]
o GOZ-Analyse | Passwirter | Email /SMS | _
GOZ-Analyse
=y L erhalten
Andreas Kunzler
Bohandir Stalistk. Bundeszahnarztekammer
I Chausseestralie 13
f 10115 Belin
100 FalStaistk Tel. +49 30 40005113
E-Meail: a kunzler@bzaek de
,m,!, ey ) Anmeldeformular 2u GOZ-Anslyse
Sortiernummer: 9998 Passwort A _sndemeu |
Unsatzstever
: AusgebeZislort  [C\G0ZAnalyse_Dater: =
HYM Sttt
HYM Greravere
i
Paterientrio
Auslostungstaitk
Uberweiser Stafst
Pras Cockpt
Protokalle
Abrechnung
Prasisdaten
QM-System
Sonstiges s
Einstellungen Hite SchlieBen
- J
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7. Abfrage des GOZ-Analyse-Passworts

GOZ-Analyse-Passwort: Tragen Sie im rech-
ten Fensterbereich in das Textfeld (Passwort)
das Ihnen zugesandte Passwort (achtstellig,
bitte beachten Sie die GroB- und Kleinschrei-

Klicken Sie im Anschluss auf die Schaltfiache
(OK).
= Es verdndert sich der rechte Fensterbe-
reich.

bung) ein.
'd )\
[J Datei Bearbeiten Progmme Module Kae Hilfe 7  <Softwarean! iden> Info l=Jel>
Patienten GOz-Analyse |
e -
- corea B o e
Anmeldung
e 1
—_—
— 2
Uberweiser Statisti
Protokolle
Abrechnung.
Praxisdaten
QM- System
e L P
Einstelingen | Hie  Vorgebe e Daten 5 Schisten
(. J
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8. Auswahl des Abrechnungsquartals

Abrechnungsquartal: Tragen Sie in die Text-
felder (Quartal) das Quartal und das Jahr, for
das der GOZ-Analyse-Datensatz erstellt wer-
densoll, in der Form Q/JJJJ ein (Beispiel: Das

3. Quartal 2015 ist als [3/2015] einzugeben).

Klicken Sie im Anschluss auf die Schaltfiache
(OK).

= Es verdndert sich derrechte Fensterbereich.

Petienten
Behandlung

St Patient
iame, Vorname

) Datei Bewbeiten Progumme Module Kote Hife Jj  <Softwareaniiegen melden> Info |=l=)2

Goz-Analyse

Rechnung
Geb.Datum Dacum Nanmer  Betrag -

BehanderStatic
100FakStaisik

Techriker Staitc

Vorgabe

Leismgsausionit

Protokalle
Abrachnung
Praxisdaten

oM-Symem
=

Einstellungen Hife  Vogabe

Ausgabe. Schieten
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Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

9. Ansehen der ibermittelten Daten (optional)

Klicken Sie in der horizontalen Symbolleiste
am unteren Rand des Hauptfensters auf das
Symbol (Lupe).

p
[) Dtei Bearbeiten Progmmme Module Kerte Hife Jj  <Softwareanliegen melden> Info [HEIE
Patienten GOzZ-Analyse Quartal 1/2012 I
Behandlung
e
- e Cabm G mew  omm
@ Testprivat Otte 01.12.1975 01.02.12 2 10s.60
e~
sk
WGevte
i
B et
a0 Anape
e
Protokolle
Abrechnung ‘I
Praxisdaten P
QM- System
s L ‘ ‘ =
Einstellungen Hite. Vorgabe: ibem Dalgy Ausgabe. Schiefien
(.
Es 6ffnet sich ein Fenster. Hier wird lhnen
nochmals der Speicherort mitgeteilt. Klicken
Sie auf die Schaltflache (Offnen).
p
GOZ-Anlyse-Datei wahi i
.« System (C) » Dlplusl » Daten » GozAnalyse » |49 [ll GozAnalyse durchsuchen )
Organisieren v Neuer Ordner = @
%] Zuletzt besucht ~ Name & Anderungsdatum  Typ
1) o
H ¥ 77 010220121005 Dateiordner
i soz
_ (8] 112.99% dat 271020151704 DAT-Datei
4 Bibliotheken
&) Bilder
[ Dokumente
& Musik
B Videos
8 Computer
& system ()
= g 1, | [
Dateiname: 112 9998.dat 1‘
(.
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Es &ffnet sich ein Fenster, in dem der Inhalt
der Datei angezeigt wird. Dieses schlieBen

Sie mit der Schaltfigche (X). Sie kehren zum
vorherigen Fenster zurUck.

( 1\
{2 Detei Bearbeiten Progemme Module Katte Hifie [j <Softwareanliegen meiden> Info MEIES
Potienten | GOz-Analyse Quartal 1/2012
Behandung 1
b — 1 5
. [ame, Vorname Geb.Datum Datum  Nummer  Becrag
™ e e (gj
Unsatzsteuer | P:9998:D1plus; 1
- 1.01.0212P. o ) o
W. # 0 Zugang wg
s |2020212G:11841621400.4.15¢ 131164,02.02. 12
e 102.0212#15#0#M42
[Ende der Datensatziibertiagung:2
M Grenzete
g
Paterteniria
Leitungsauskurit
G0ZAnalpso
Aultungsstaisk
Uerveize Stsitk
Protokolle
Abrechnung
Praxisdaten
OM-System o w -
somgee | 2 Y =]
Einstellungen Hile  Yogabe oemDaten fusgate Scticten
- J
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10. Versand der Daten per E-Mail

Klicken Sie in der horizontalen Symbolleiste
am unteren Rand des Hauptfensters auf das
Symbol (Diskette).

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Hier wird

Ihnen nochmals der Speicherort mitgeteilt.

Klicken Sie auf die Schaltfidche (OK).
= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster, das lhnen

einen erfolgreichen Kopiervorgang mitteilt.

Klicken Sie auf die Schaltfiache (OK).

Schicken Sie eine E-Mail an
daten@goz-analyse.de

Wdhlen Sie als Anhang die am Speicherort
abgelegte Datei qJJ_Sortiernummer.[en-
dung].

Die Daten werden dann an den Datentreu-
hdnder, das Notariat Thies, versandt.

Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

11. Versand der Daten per Datentréager

Klicken Sie in der horizontalen Symbolleiste
am unteren Rand des Hauptfensters auf das
Symbol (Diskette).

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster zum Be-
stétigen des Speicherorts. Klicken Sie auf die
Schaltfiache (OK), wenn der Datentréger be-
reits eingesteckt/eingelegt ist.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster, das lhnen
einen erfolgreichen Kopiervorgang mitteilt.
Entnehmen Sie den Datentrager aus Ihrem
Laufwerk und klicken Sie auf die Schaltfia-
che (OK).

Senden Sie den Datentréger in einer ausrei-
chend gepolsterten Versandtasche an das

Notariat Thies

(ehem. Adenauer & Thies)
Hohenstaufenring 57
50674 K&In

Gerne lassen wir Innen Datentrdger sowie
frankierte Versandtaschen zukommen. Setzen
Sie sich hierfUr einfach kurz mit uns in Verbin-
dung (E-Mail: statistik@bzaek.de).

Behandlung

[) Ditei Bebeiten Progamme Module Kate Hife [  <Softwareaniegen melden> Info -]
Patienten GOz-Analyse Quartal 1/2012

Rechnung
Geb.Datum Datum Numer  Betrag

Patententnio
Leistungsauskurit
60Z-Analyse
Ausstngsstati
UberweiserStaisk

Protokalle
Abrechnung
Prexisdaten

01.12.1975 01.02.12 2 10s.60
25.05.1964 02.02.12% 3 13110se

au-syen oy v

Sonstiges.

Einstellungen Hie  Vogabe bem Daten

N\
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EVIDENT von Evident

Tel.: (0671) 2179333

(Mo-Do 7.30-17.30 Uhr; Fr 7.30-14 Uhr;
in der Abrechnungszeit bis 16 Uhr)
Fax: (0671) 2179300

E-Mail: help@evident.de

1. Aufruf des Fensters (GOZ-Analyse)

Klicken Sie in der MenUleiste des Hauptfens-
ters auf die Schaltfiache (Auswertung) und
anschlieBend in der sich &ffnenden vertika-

len Schaltleiste auf die SchaltfiGche (GOZ-
Analyse).

= Es 6ffnet sich ein Fenster (Zugangsdaten
GOZ-Analyse).

% |EVIDENT SQL ¥. 4.44.01.01 - Testprasis - Interne Entwickler-Lizenz EYIDENT GmbH, Bad
Praxis Patient Drucken Abrechnung Finanzef | Auswertung _Pal

Patientenauswahl | [P | T | & | Gp BE (4 Statistiken 1

asloge Extras Fenster Hife

£# Patient auswahlen: 29 [ Tagesleistungen

M| & B @@ T G| & Girsteneninfosysten

€3 Patientensuche ] T watezaemen] ) Aiige ¥ Info-System Privatadressen

I~ Archiviete anzeigen

62 |

II =7 il Praxis-Profi

{& Mame & Pathr. € Klang & Pathr € Modelinr. ™ Ve ﬁ‘ PTG ()

uster, KFO-Patient, *01.01.90, 4740 - M - BEK
Muster, MKG-Patient, <01.01.70, 4733 - M - DAK RHH

Muster, Zahnarzt-Patient, *01.01.80, 4741 - M - BKK ENERTY

Recall

2
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2. Eingabe der GOZ-Sortiernummer (id) und des GOZ-Analyse-Passworts

Sortiernummer (id): Tragen Sie im Texifeld
(Sortiernummer) die Ihnen zugesandte Sor-
tiernummer (id) ein.

GOZ-Analyse-Passwort: Tragen Sie im Textfeld
(Passwort) das Ihnen zugesandte Passwort

(achtstellig, bitte beachten Sie die GroB-und
Kleinschreibung) ein. Bestdtigen Sie diesesim
zweiten Textfeld (Bestatigung). Klicken Sie im
Anschluss auf die Schaltflache (OK).

= Es 6ffnet sich ein Fenster (GOZ-Analyse).

e ——

4 @ o P sbrecren | e |

3. Auswahl des Abrechnungsquartals

Abrechnungsquartal: Wahlen Sie in den Text-
feldern (Quartal / Jahr) das Quartal und das
Jahr, fUr das der GOZ-Analyse-Datensatz er-
stellt werden soll, durch Klicken der Pfeil-
tasten aus. Klicken Sie im Anschluss auf die
SchaltfiGche (Liste erstellen).

Im unteren Fensterbereich sehen Sie nun
s@dmtliche in den Rechnungsdatensatz ein-
fieBenden Rechnungen. Die hier dargestell-
ten Patienteninformationen werden selbst-
versté&ndlich nicht Ubermittelt.

2] G0z2-Analyse - LeerprayiskXXRERRXXX B x|

Quartal | Jahr: S]:\emummer: 1234

[~ Per Emai versenden

lsteerstaon 1 ool Ausgabeverzsichnis: |

1 Ausgabedatel erstellzn

| 63
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4. Versand der Daten per E-Mail (E-Mail-Programm von Evident wird genutzt)

Auswahl der Ubertragung per E-Mail: Klicken
Sie am rechten oberen Rand des Fensters auf
das Kastchen (Per Email versenden) und an-
schlieBend auf die Schaltfilache (Ausgabe-
datei erstellen).

= Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem nochmals
sdmtliche in den Rechnungsdatensatz einflie-

Benden Rechnungen angezeigt werden. Sie
haben die Méglichkeit, diese Liste Uber das
Symbol (Drucker) auszudrucken. Verlassen
Sie das Fenster unbedingt Uber die Schaltfla-
che (SchlieBen).

= Es 6ffnet sich ein neues Fenster (E-Mail ver-
senden).

[%]G0z-Analyse - Testpraxis il x|
Quartal f Jahr: I‘Tﬂ 2012 ﬂ Sortiernummar: 1234 1 ['E_ﬁa\i'v'érgeﬁd_émé
Poool | Ausgabeveasitris: [T T Causpsbecue sroten | 2.
Rechir,  [Datum  [Rechnung | Betrag i’
M 7(27.11.2012 | Privatrechnung fur Backer, Eke *15.01.1980 (32, W), F - AOK AACHEN, 6 776,66
0 9/20.11,2012 | Privatrechnung fir Hermann, Hans *01.01,1960 (52, M}, M- DAK RHH, 4746 287,86
/03.12.2012 | Privatrechnung filr Sieben, Dr. Karl *25.06.1957 (55, M), P - PRIVAT DKY, 2 757,35

5. E-Mail-Programm von Evident

Die Empfé&ngeradresse ist voreingestellt und
der GOZ-Analyse-Datensatz bereits ange-
ha&ngt. Klicken Sie auf die Schaltfilache (OK).
= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster, das den
Versand der Dafen ankUndigt. Best&tigen Sie
den Versand durch Klicken auf die Schaltfia-
che (Ja). Die Daten werden dann an den
Datentreuhdnder, das Notariat Thies, versandt.

Achtung: Sollte auf dem Praxisrechner kein
E-Mail-Versand vorgesehen sein, mUssen Sie
den Datensatz erst auf einem Datentrager
wie bspw. einem USB-Stick speichern und
anschlieBend von einem Rechner mit E-Mail-
Programm versenden (siehe Schritt §).

E-Mail versenden...

T x

An: [daten@goz-analyse.de

Betelf: |

E-Mail-Anhang:

CA12_123421P

Hinzufiigen I Laschen
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6. Versand der Daten per E-Mail (E-Mail-Programm von Evident wird nicht genutzt)

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Zum
Versand der Daten von der Webseite eines
E-Mail-Diensts (bspw. www.t-online.de) oder
von einem anderen Rechner aus, legen Sie
zuerst den Speicherort fir den GOZ-Analyse-
Datensatz fest. Durch Klicken auf die Schalt-
fildche (...) unter (Ausgabeverzeichnis) 6ffnet
sich das Fenster Ihres Dateiverwaltungspro-
gramms (Explorer). Es wird empfohlen, im
Falle eines Versands Uber die Webseite des
E-Mail-Diensts bzw. eines E-Mail-Programms
auBerhalb von Evident das Auswahlfeld
(Laufwerk C) zu wdhlen, und beim Versand
von einem anderen Rechner den GOZ-Ana-
lyse-Datensatz auf einem USB-Stick zu spei-
chern (Auswahl des USB-Sticks im Auswahl-
feld (Ausgabeverzeichnis)). Klicken Sie auf
die Schaltfidche (Ausgabedatei erstellen).

= Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem nochmails
s@mtliche in den Rechnungsdatensatz einflie-
Benden Rechnungen angezeigt werden. Sie
haben die Méglichkeit, diese Liste Uber das
Symbol (Drucker) auszudrucken. Verlassen
Sie das Fenster unbedingt Uber die Schaltfia-
che (SchlieBen).

Der Datensatz wird am gewdhlten Speicher-
ort (Beispiel: direkt auf der Festplatte C: oder
direkt auf dem USB-Stick mit dem Dateina-
men qJJ_Sortiernummer.[endung] verschlUs-
selt abgelegt.

Schicken Sie eine E-Mail an
daten@goz-analyse.de

Wd&hlen Sie als Anhang die am Speicherort
abgelegte Datei gJJ_Sortiernummer.[en-
dung]. Die Daten werden dann an den Daten-
tfreuhdnder, das Notariatf Thies, versandt.

[2] Goz-Analyse - Testpraxis

x|

[~ Per Emai wersenden

Quartal | Jahr: I‘Ti’ 2012 ﬂ Sortiernummer: 1234
Liste erstellen Frotokol Ausgaheverze\(hms 1

| Qausgabedste erstellen_J 2

Betrag [ &/

Rechir,  |Datum [Rechnung
3 7 27.11.2012 | Privatrechnung Fur Backer, Elke *15.01.1980 (32, W), F - AOK AACHEN, 6 w6
9 20.11,2012 | Privabrechnung fir Hermann, Hans *0L.01,1950 (52, M), M- DAK RHH, 4745 267,86
8 03.12.2012 | Privatrechnung Fur Sieben, Dr. Karl *25.06.1957 (S5, M), P - PRIVAT DKY, 2 757,35

‘Immm[ Hite |
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7. Versand der Daten per Datentrager

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: Legen
Sie den Datentréger ein. Durch Klicken auf
die Schaltflache (...) 6ffnet sich das Fenster
Ihres Dateiverwaltungsprogramms (Explo-
rer). Wahlen Sie nun das entsprechende Lauf-
werk. Klicken Sie auf die Schaltfildche (OK). Im
Textfeld (Ausgabeverzeichnis) wird nun das
gewdhlte Laufwerk angezeigt. Klicken Sie an-
schlieBend auf die Schalifidche (Ausgabe-
datei erstellen).

= Es &6ffnet sich ein kleines Fenster zum Be-
stétigen des Speicherorts. Klicken Sie auf die
Schaltfiache (OK), wenn der Datentréger be-
reits eingesteckt/eingelegt ist.

= Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem nochmals
s&mtliche in den Rechnungsdatensatz einflie-
Benden Rechnungen angezeigt werden. Sie
haben die Mdglichkeit, diese Liste Uber das

Symbol (Drucker) auszudrucken. Verlassen
Sie das Fenster unbedingt Uber die Schaltfia-
che (SchlieBen).

Bitte notieren Sie lhre Sortiernummer (id) auf
dem Datentréger und senden diesen in ei-
ner ausreichend gepolsterten Versandtasche
an das

Notariat Thies

(ehem. Adenauer & Thies)
Hohenstaufenring 57
50674 K&In

Gerne lassen wir Innen Datentréger sowie
frankierte Versandtaschen zukommen. Setzen
Sie sich hierfUr einfach kurz mit uns in Verbin-
dung (E-Mail: statistik@bzaek.de).

4] G0Z-Analyse - Testpraxis E x|

Quartal { Jahr: |4_ﬂ 2012 él Sortiernummer: 1234 O

I Per Email versenden

£ Liste erstellen | Protokoll fusgabeverzeichris (| a1 )

=] Cousqabedatel erstellen ) 2 ﬁl

Rechr.  [Datum  [Rechnung | Betrag| ~
¥ 7 27.11.2012  Privatrechnung for Backer, Eke *15.01,1980 (32, W), F - ACK AACHEN, & 776,66
N 920.11.2012 | Privatrechnung for Hermarn, Hans *01,01,1960 {52, M), M- DAKRHH, 4746 267,85
|| 505.12.2012 | Privatrechnung fCr Sieben, Dr. Karl *25.06.1957 (S5, M), P - PRIVAT DKV, 2 757,35
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PRAXIDENT KFO von h&k

Tel.: (0911) 95763150

(Mo—Fr 9-13.30 Uhr, Mo-Do 14.30-17.30 Uhr)
Fax: (0911) 615343

E-Mail: info@praxident.de

1. Aufruf des Fensters (GOZ-Analyse) |

Beim erstmaligen Einrichten des Moduls zur
GOZ-Analyse muUssen Sie allgemeine Infor-
mationen wie bspw. die Sortiernummer und
den Speicherort fir den Rechnungsdaten-
satz in der Praxissoftware hinterlegen.

Achtung: Die Erstellung des GOZ-Analyse-Da-
tensatzes ist ab Schritt 5 beschrieben.

Klicken Sie hierzu in der Schaltfidchenleiste des
Hauptfensters auf die Schaltflache (Quartals-
abrech. Kasse (Q)).

= Es ver&ndert sich der Fensterbereich.

s N\
PRAXIDENT-KFO
Mearie 12.02.78 Modell 0 By @ ¢ @ =
= T o : )
Dr. Peter Mustermann v Praxident ist auf dem
Dr. Helga Koch i J
Nurberg Kassen-Lelstg. Plane (K)
Acvetepiatz [ 7 Privat-Leistg. / Pline (P)
Zanlungsverwaltung (L)
Tagesdatum [15.10.12
Quatd  [5 /[ 2Patienten [En neUes Guartal it be- (m
gonnen. Bite vergessen Sie
Lefzte Sicherung am 09.08.12 ien nicht! Quartalsabrech KasseiQ)] 4‘|
Version vom 17.10.2012 (5.19.104) (Win NT 6.1) Datensichern/0-Wechsel (C) Recall/ Briefe (R)
Archiv Ex-Kfo (E) Modellanalysen (Y)
Abgerechnete Quartale (U) Offene Posten (0)
Kieferbruch (F) Arbeitstermine (A)
©
Textprogramm (X) GOZ<-> Bema (G)
CEDI-Textprogramm
Verwaitung (V)
Alle Patienten freigeben
e
- J
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2. Aufruf des Fensters (GOZ-Analyse) Il

Klicken Sie in der oberen Schaltfldchenleiste
auf die Schaltflache (k [Kontrolllisten zur Ab-
rechnung]).

= Es veréndert sich der Fensterbereich.

e N\
PRAXIDENT-KFO
Mearie 12.02.78 Modell 0
RAXIDE! jartalsabrechnui tienten-Rech
ton | | ¢[nfe[s[a[d]kk[x]r]s]
tienten von A bis Z
nach Kassen/ PLZ :
ab Kasse i ab Lfd.-Nr| leer: keine Numerierung
Patient Vorname | K[ bis KasselPatient... |
leer= Qt aus den by In (i) ™ Alle Ausdrucke mit "Duplikat”
Quartal e o o abrechnung |1 00 Rechenzentr.Za[ o) le Ausdrucke mit "Dupl
= T Rechn-inDOKU speichern
Bausteine filr Zahlungshinweise [tt| ¥ Ausdruck der Zahlungshinweise I Rechn. 100% Kasse nicht erzeugenspelchem
I~ Rechn. in DOKU ohne "Duplikat"
I~ mitVorschau & firk:
Briefkopf KOPF(1)PQ)| ‘_Lt_l Druckanzahi [l 19 Ir Kassenr.
REKCEE(D) o I Ausdruck incl. Bema e !ﬁ e .
eistungen: —'¢ 1.S.Kassenr
| | zZahischeindatei [Q-FMTZLO 7|
'Tsn woz | [Emigen
. J
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3. Aufruf des Fensters (GOZ-Analyse) Il

Klicken Sie in der oberen Schaltfidchenleiste
auf die Schaltfiache (Optionen).
= Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

PRAXIDENT-KFO
Marie 12.02.78 Modell 0

Bebandirg

B alnt[x]i|v]q] ﬂ [Ees—|

iz alleinig
w I
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4. Eingabe der GOZ-Sortiernummer (id) und des Speicherorts

Sortiernummer (id): Tragen Sie im Textfeld
(Sortier-Nr. fir GOZ-Analyse) die lhnen zuge-
sandte Sortiernummer (id) ein.

Auswahl des Laufwerks/Speicherorts:

Bei Versand per Datentrager: Klicken Sie auf
das rechts neben dem Textfeld (Ordner fir
GOIZ-Analyse) angeordnete Symbol (Ordner).
= Es &ffnet sich das Fenster Ihres Dateiver-
waltungsprogramms (Explorer). Wahlen Sie

einen Speicherort aus und klicken Sie an-
schlieBend auf die Schaltflache (speichern).
Im Textfeld (Ordner fir GOZ-Analyse) ist nun
der Pfad zum ausgewdhlten Ordner darge-
stellt.

Klicken Sie auf die Schaltfidche (Optionen
nicht mehr anzeigen).

= Sie kehren zum vorherigen Fenster zurUck.

o
]
]
-
-
o
i
i
]

@unmgrenzen fiir Degression

"
=)
a

[C:\GOZ-Analyse_Daten

il
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5. Erstellen des GOZ-Analyse-Datensatzes

Sollten Sie selbst ein Passwort zum Schutz Ih-
rer Chefstatistiken eingerichtet haben (unter
Einstellungen -> Konfiguration -> Passworter),
so werden Sie aufgefordert, dieses nun ein-
zugeben.

Achtung: Hierbei handelt es sich nicht um
das zugesandte Passwort fir die GOZ-Ana-
lyse, sondern um das von lhnen zum Schutz
der Statistiken in PRAXIDENT KFO selbst an-
gelegte Passwort.

Geben Sie in das Texifeld (PaBwort - Summen-
ausgabe/nur HVMs) |hr Passwort ein. Sollten
Sie kein Passwort angelegt haben, so entfallt
dieser Schritt.

Klicken Sie in der oberen SchaltfiGchenleiste
auf die Schaltfiache (g [GOZ-Analyse]).

= Der Datensatz wird erstellt und kann ver-
sandt werden.

Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

6. Auswahl eines weiter zurickliegenden Abrechnungsquartals

StandardmaBig ist das Vorquartal eingestellt,
so dass im Allgemeinen keine Eingabe des
Quartals vorgenommen werden muss. Sie
kénnen die GOZ-Analyse aber auch fur ein
weiter zurUckliegendes Quartal erstellen.

Abrechnungsquartal: Tragen Sie in die Text-
felder (,Chefstatistik” fir abger. Quartal) das
Quartalund das Jahr, fUr das der GOZ-Analy-
se-Datensatz erstellt werden soll, in der Form
[Q]/[JJ] ein (Beispiel: Das 1. Quartal 2012 ist
als [1] / [12] einzugeben).

Sie kénnen nun den Datensatz erstellen.
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Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

7. Versand der Daten per E-Mail

Der Datensatz wird an dem Speicherort, den
Sie unter Schritt 4 angegeben haben, gespei-
chert.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Hier wird
Ihnen nochmals der Speicherort mitge-
teilt. Klicken Sie auf die SchaltfiGche (OK).
= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Das Spei-
chern des GOZ-Analyse-Datensatzes wird be-
statigt und Ihnen wird der aktuelle Speicher-
ort sowie der Dateiname mitgeteilt. Klicken
Sie auf die Schaltfiache (OK).

Schicken Sie eine E-Mail an
daten@goz-analyse.de

Wdhlen Sie als Anhang die am Speicherort
abgelegte Datei gJJ_Sortiernummer.[en-
dung]. Die Daten werden dann an den Daten-
freuhdnder, das Notariat Thies, versandt.

daten@goz-analyse.ds

N PRAXKFO4 x|

Die Daten fir die GOZ-Analyse stehen in der Datei
CGOZ-Analyse_Datenl123-9999.ZIP aur Yerfigung.
Bitte senden Sie diese Datei per E-Mail an die Adresse

O
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8. Versand der Daten per Datentrager

Der Datensatz wird an dem Speicherort, den
Sie unter Schritt 4 angegeben haben, gespei-
chert.

= Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Das Spei-
chern des GOZ-Analyse-Datensatzes wird
bestatigt und Ihnen wird der aktuelle Spei-
cherort sowie der Dateiname mitgeteilt.
Entnehmen Sie den Datentrdger aus Ihrem
Laufwerk und klicken Sie auf die Schaltflache
(OK).

Senden Sie den Datentréger in einer ausrei-
chend gepolsterten Versandtasche an das

Notariat Thies

(ehem. Adenauer & Thies)
Hohenstaufenring 57
50674 K&In

Gerne lassen wir Innen Datentrdger sowie
frankierte Versandtaschen zukommen. Setzen
Sie sich hierfUr einfach kurz mit uns in Verbin-
dung (E-Mail: statistik@bzaek.de).

daten@goz-analyse.ds

N PRAXKFO4 i x|

Die Daten fir die GOZ-Analyse stehen in der Datei
A1123-9999,ZIF 2ur Yerflgung.
Bitte senden Sie diese Datei per E-Mail an die Adresse

O
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DENT-Magic von Jungmann Software

Tel.: (08284) 99760

(Mo-Do 8-17 Uhr, Fr 8-12 Uhr)

Fax: (08284) 997633

E-Mail: info@jungmann-software.de

1. Aktivierung des GOZ-Analyse-Moduls |

Beim erstmaligen Einrichten des Moduls zur
GOZ-Analyse muUssen Sie dieses aktivieren.

Achtung: Die Erstellung des GOZ-Analyse-
Datensatzes ist ab Schritt 8 beschrieben.

Klicken Sie in der Symbolleiste des Hauptme-
nUs auf das Symbol (Rechnung).

= Es &ffnet sich ein Fenster (Rechnung).

Terminal 1

B DENT-Magic XL

82 1

D3 2

@% jﬁéBlﬁéO—QQu

2. Aktivierung des GOZ-Analyse-Moduls 11

Klicken Sie auf die Schaltfidche (Andern) und
anschlieBend in der sich 6ffnenden vertika-
len Schaltleiste auf die Schaltfiache (Einstel-
lungen).

= Es &ffnet sich ein Fenster (Einstellungen).

4 Rechnung Terminal 1

Ei .,izi. Qe =

Bankveibindungen
Kopl-Textenungen
FubTesienungen
Makios
Konlo€instelngen
Gebiierkataog
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3. Aktivierung des GOZ-Analyse-Moduls Il

Klicken Sie im linken Fensterbereich auf das
Kastchen (GOZ-Analyse aktivieren).

Hinweis: KUnftig werden alle fUr die GOZ-Ana-
lyse relevanten Rechnungen automatisch
in einer Liste abgelegt. Nach dem Speichern

der Rechnung erhalten Sie dann eine ent-
sprechende Meldung (Rechnung fir GOZ-
Analyse abgelegt!).

= Sie kdnnen die Fenster schlieBen.

[ Aufteilung

[ Kassenabzugsleistungen einzeln auffiihren

enster fur externe Buchhaltung

enre aktivieren
GPZ-Analyse aklivieren

4. Aufruf des GOZ-Analyse-Moduls |

Klicken Sie in der Symbolleiste des Haupt-
menUs auf das Symbol (Statistik).

= Es &ffnet sich ein Fenster (Statistik).

¥ DENT-Magic XL Terminal 1

8 .48 F 3

JEL\- BRI

7.27.0.1
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5. Aufruf des GOZ-Analyse-Moduls Il

Klicken Sie in der StatistikUbersicht auf die
Schaltfidche (GOZ-Analyse).

= Es &ffnet sich ein Fenster (GOZ-Analyse).

Bundeszahndarztekammer ¢ GOZ-Analyse

7. Angabe der Sortiernummer und des Speicheroris Il

Sortiernummer (id): Tragen Sie in das Textfeld
(Sortiernummer fir Behandler) fUr die jeweili-
ge Behandlernummer die Innen zugesandte

Textfeld (Sortiernummer fir Behandler , Alle*)
eingegeben werden.

( h Sortiernummer (id) ein. Auswahl des Laufwerks/Speicherorts: W&hlen
Sie im Textfeld (Vorgewdhltes Laufwerk) das
‘ N ‘ @ Eoom ‘ o ‘ Achtung: Unterschiedliche Behandlernum- Laufwerk aus, an dem der GOZ-Analyse-Da-
mern sind nur dann erforderlich, wenn sich tensatz gespeichert werden soll.
‘ Co) i ‘ o ‘ A Formn ‘ L ‘ ein oder mehrere Inhaber einer Praxisge-
meinschaft an der GOZ-Analyse beteiligen. Achtung: Auf diesem Laufwerk wird automa-
‘ 2 o ‘ vz Qv ‘ (s ‘ Bei Gemeinschaftspraxen mit gemeinsamer fisch ein Unterordner (PLUS/GOZ-Analyse) an-
Abrechnung muss die Sortiernummer in das gelegt, in dem die GOZ-Analyse-Datensdtze
‘ ] o ‘ [uTTe— R ‘ 82, e ‘ kinftig gespeichert werden.
‘ [SCE— oy ‘ R ‘ & i ‘ p <
‘ e ‘ — — -“ X
1 Sortiernummer fiir Behandler “Alle" 1\@‘
L ) mummer fiir Behandler 1 : 1
Sortiemummer fiir Behandler 2 |:‘
Sortiernummer fiir Behandler 3 |:]
. . Sortierummer fiir Behandler 4 |:!
6. Angabe der Sortiernummer und des Speicheroris | N
Sortierummer fiir Behandler 5 |:]
Beim erstmaligen Einrichten des Moduls zur ~ Achtung: Die Erstellung des GOZ-Analyse- Sottiemummer fir Behandler & ]
GOI-Analyse missen Sie einmalig lhre Sortier-  Datensatzes ist ab Schritt 8 beschrieben. Sottiemurnmet fir Behandler 7 [
nummer (id) eingeben sowie den Speicher- Sortiemummet fiir Behandler 8 1
ort fUr den GOZ-Analyse-Datensatz festlegen. Klicken Sie auf die Schaltfiédche (Einstellungen). Sortiemummer fiir Behandler 3 —/
= Es 6ffnet sich ein Fenster (Einstellungen). _
Vorgewshites Laufwerk “
"2
( h Pfad/D ateiname fiir 7 =
f1 Goz-Analyse 7.28.0.1 | c:\program files\7-zip\7z.exe |
Quartal Jahr Behandler Sortiemummer Zieldatei
[ o | o] ] [ ] - o
| Datei erstellen l
~ N
[ Datei per email versenden | (| Einstelungen |)
L J 1
Laufwerk II/
[ Datei auf Medium kopieren Anmeldeformur |
(. J
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8. Erstellung des Datensatzes

Klicken Sie in der Symbolleiste des Hauptfens-
ters auf das Symbol (Statistik) und anschlie-
Bend auf den Menipunkt (GOZ-Analyse) (sie-
he Schritte 4 und 5).

Auswahl des Abrechnungsquartals: Wahlen
Sie in der Schaltleiste (Quartal) das Quartal
undin der Schaltleiste (Jahr) das Jahr, fGr das
der GOZ-Analyse-Datensatz erstellt werden
soll, durch Klicken der Pfeiltasten aus.

Auswahl des GOZ-Analyse-Teilnehmers: Wah-
len Sie in der Schaltleiste (Behandler) den In-
haber aus, der sich an der GOZ-Analyse be-
teiligt.

Hinweis: Im Textfeld (Sortiernummer) wird
nun die fUr diesen Behandler hinterlegte Sor-
tiernummer (id) angezeigt. Im Textfeld (Ziel-
datei) erscheint der vollsténdige Dateiname
(gJJ_Sortiernummer.[endung]), unter dem
der Datensatz am ausgewdhlten Speicher-
ort abgelegt wird.

Zur Erstellung des Datensatzes klicken Sie auf
die Schaltfiache (Datei erstellen).

Der Datensatz wird auf dem gewdhlten Lauf-
werk im Unterordner (PLUS/GOZ-Analyse) mit
dem Dateinamen qJJ_Sortiernummer.[en-
dung] verschlUsselt abgelegt.
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9. Versand der Daten per E-Mail (E-Mail-Programm ist auf dem Rechner installiert)

Klicken Sie auf die Schaltflache (Datei per
Email versenden).

= Es 6ffnet sich Ihr E-Mail-Programm. Das
Fenster fUr den Versand einer neuen E-Mail ist
bereits gedffnet und die Empfangeradresse
eingetragen. Sie mUssen lediglich den GOZ-
Analyse-Rechnungsdatensatz anhdngen.
Dieser ist im gewdhlten Laufwerk im Unter-
ordner (PLUS/GOZ-Analyse) mit dem Dateina-
men qJJ_Sortiernummer.[endung] verschlUs-

selt abgelegt (Die Angabe des Laufwerks ist
in Schritt 7 beschrieben).

Achtung: Sollte auf dem Praxisrechner kein
E-Mail-Versand vorgesehen sein, mussen Sie
den Datensatz erst auf einem Datentrager
wie bspw. einem USB-Stick speichern und
anschlieBend von einem Rechner mit E-Mail-
Programm versenden (siehe Punkt 10).

Quartal Jahr Behandler

¥l G0z-Analyse 7.28.0.1 x|

nummer Zieldatei

=] [0z 7] [are_7]

[o999

] [213_s999.0aT ]

| Datei erstelen

¥l GOZ-analyse 7.28.0.1 x|

——
I ( Datei exstellen )

4

Datei per email versenden

Laufwerk

Datei auf Medium kopieren

1

80 |

Qua J Bshandler Sortiemummer Zieldatei
“ q“'e ; [psss ] [t139999.0aT | I (Dabupelemaiversenden) I
1 2 3

1
-C | Laufwerk

| Datei auf Medium kopieren
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10. Versand der Daten per E-Mail (E-Mail-Programm ist nicht auf genutztem Rechner installiert)

Sollten Sie lhre E-Mails online von der Webseite
eines E-Mail-Diensts (bspw. www.t-online.de)
oder einem anderen Rechner aus versen-
den wollen, legen Sie zuerst den Speicher-
ort fir den GOZ-Analyse-Datensatz fest. Es
wird empfohlen, im Falle eines Versands Gber
die Webseite des E-Mail-Diensts einen Ord-
ner auf der Festplatte zu wéahlen und beim
Versand von einem anderen Rechner den
GOZ-Analyse-Datensatz auf einem USB-Stick
zu speichern (Die Angabe des Laufwerks ist
in Schritt 7 beschrieben).

Klicken Sie auf die Schaltfiache (Datei auf
Medium kopieren), um die Datei auf einen
Stick oder ein Laufwerk Ihres Rechners zu
speichern.

Schicken Sie eine E-Mail an
daten@goz-analyse.de

Wdhlen Sie als Anhang die am Speicherort
abgelegte Datei qJJ_Sortiernummer.[en-
dung]. Die Daten werden dann an den Da-
tentreuhdnder, das Notariat Thies, versandt.

1| GOZ-Analyse

Quattal  Jaht Behander Sottienummer Zieldatei

2 =] o1z 7] [ale ] [osee | 213_9999.0AT |
| Datei erstellen |
|

[G_—Ll Laufwerk

H

| ( Datei auf Medium kopieren )

I Anmeldeformular

1
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11. Versand der Daten per Datentréager

Klicken Sie auf die Schaltfiache (Datei auf
Medium kopieren), um die Datei auf Daten-
trdger zu speichern.

Senden Sie den Datentrdger in einer ausrei-
chend gepolsterten Versandtasche an das

Notariat Thies

(ehem. Adenauer & Thies)
Hohenstaufenring 57
50674 K&In

Gerne lassen wir lhnen Datentrger sowie
frankierte Versandtaschen zukommen. Set-
zen Sie sich hierfUr einfach kurz mit uns in
Verbindung (E-Mail: statistik@bzaek.de).

1| GOZ-Analyse 7.28.0.1 i
Quattal  Jahr Behandler Sottiernummer Zieldatei
=] [0z =] [are7] [999 ] 13399908 |
| Datei erstellen |
R

Laufwerk

H

| (( Datei auf Medium kopieren )

l Anmeldeformular

1
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Sie haben Fragen?

Sollten noch Fragen offen geblieben sein, Andreas Kunzler und Kathrin Fuchs
steht Ihnen das GOZ-Analyse-Team der Bun- Tel.: (030) 40005-112/-113
deszahndarztekammer gern zur Verfigung — (Mo=Fr 9-17 Uhr)

kontaktieren Sie uns! Fax: (030) 40005-119

E-Mail: statistik@bzaek.de
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